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1. Informacje ogdlne

1.1.Cel i struktura dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie informacji o sposobie uzytkowania Mobutu TOZSAMOSC.

1.2. Odbiorcy dokumentu

Odbiorcami dokumentu sg uzytkownicy zewnetrzni korzystajacy z aplikacji MoJA ToZsAMOSC zawartej
W MODULE TozZSAMOSC. W szczegdlnosci sg to uzytkownicy postepowania sagdowego prowadzonego
drogg elektroniczng, ktérzy moga petni¢ w tym postepowaniu okreslone role: np. dtuznik, wierzyciel,
syndyk, nadzorca sgdowy.

Aby mozna byto braé udziat w postepowaniu nalezy zatozy¢ konto, ktore po zweryfikowaniu naszej
tozsamosci przez Zaufanych Dostawcow Tozsamosci, pozwoli nam logowac sie do réznych systeméw,
w zaleznosci od Profili jakie zostang nadane w koncie oraz roli jakg petnimy w postepowaniu.

1.3.Zakres dokumentu

Dokument obejmuje swoim zakresem opis funkcjonalnos$ci oraz sposéb ich uzycia przez uzytkownika
zewnetrznego aplikacji MoJA TozsAMosC bedacej elementem MoDUtU TOZSAMOSC.

1.4.Skroty pojec

Niniejszy rozdziat prezentuje definicje wszystkich poje¢, akronimow i skrétéow wykorzystywanych
w dokumencie.
Tabela 1 — Skroty pojec

Skréty/Pojecia Znaczenie

Osoba fizyczna zarzgdzajgca kontem wskazana w zgtoszeniu administratora konta
lub zgtoszeniu zmiany administratora konta, podpisanym przez osoby uprawnione
Administrator konta do reprezentacji. Administrator moze by¢ rowniez wskazany przez innego
aktywnego administratora. W przypadku kont oséb fizycznych administratorem
konta jest wtasciciel konta.

Konto podmiotu lub konto osoby fizycznej to element Tozsamosci umozliwiajacy
innym  czeSciom systemu teleinformatycznego wykonywanie operacji
w kontekscie konta, m.in.: udostepnianie funkcji, udostepnianie informacji,

Konto
okreslanie odbiorcy informacji (adresowanie doreczen), identyfikowania nadawcy
informacji, w szczegdlnosci dwustronng komunikacje pomiedzy podmiotem
lub osobg fizyczng i sgdem oraz pozasadowymi organami postepowan sgdowych

KRZ Krajowy Rejestr Zadtuzonych

LDR Lista Doradcéw Restrukturyzacyjnych

MT Modut Tozsamos¢
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Skréty/Pojecia Znaczenie

Osoba fizyczna

Okreslenie cztowieka w prawie cywilnym

Podmiot

Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna.

Profil

Kontekst, w jakim moze wystgpi¢ uzytkownik, z ktérym systemy dziedzinowe
wigzg okreslony zbiér uprawnien zawodowych lub uprawnied w MT.

Profil w koncie

Przypisanie profilu do konta, pozwalajgce na wystgpienie uzytkownika tego konta
w kontekscie definiowanym przez profil.

PUZ Portal Uzytkownikow Zarejestrowanych
Czes¢ systemu teleinformatycznego obstugujgcego postepowanie sadowe,
Tozsamos¢ w ktdrym tworzone i utrzymywane sg konta oraz wspierana jest identyfikacja
podmiotow lub oséb fizycznych oraz autoryzacja oséb fizycznych.
UCPE Ustugi Centralnego Podpisu Elektronicznego (Podpis kwalifikowany, Profil

zaufany, e-Dowdd)

Uzytkownik konta

Osoba (osoby) fizyczna wskazana przez administratora konta, ktéra moze
wykonywaé¢ na tym koncie akcje przewidziane w systemach dziedzinowych
korzystajgcych z konta (np. wysytka i odbidor korespondencji, przygotowywanie
pism, organizowanie danych na koncie). W szczegdlnosci uzytkownikiem konta
osoby fizycznej jest osoba fizyczna, ktdra jest wiascicielem konta.

Uzytkownik profilu
konta

Uzytkownik, ktéremu administrator konta nadat prawo postugiwania sie profilem
w koncie. Prawo moze by¢ uwarunkowane posiadaniem odpowiedniego profilu
w koncie uzytkownika.

WK

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Wiasciciel konta

W przypadku osoby fizycznej — osoba, ktéra zatozyta konto w MT. W przypadku
podmiotu — podmiot, ktéry zatozyt konto.

Zarzadzanie kontem

Wykonywanie na koncie czynnosci niemajacych znaczenia merytorycznego.
Czynnosci zarzadcze to w szczegdlnosci zgtaszanie nowych administratorow,
whnioskowanie o Profile w koncie, wskazanie uzytkownikéw Profili w koncie.

Zgtoszenia uzytkownika

konta

Zgtoszenie dokonywane przez administratora konta wskazujgce uzytkownikéw
konta.

Zgtoszenie
administratora konta

Zgtoszenie dokonane przez osobe fizyczng (reprezentanta podmiotu) wskazujgce

osobe administratora (administratoréw) konta.
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Skréty/Pojecia

Znaczenie

Zgloszenie potrzeby
zatozenia konta
podmiotu

Zgtoszenie dokonane przez osobe fizyczng (reprezentanta podmiotu)
autoryzowane zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, zawierajgce

w szczegélnosci takze zgtoszenia administratoréw konta. Potrzeba zatozenia
konta moze by¢é wyrazona domyslnie poprzez ztozenie do sadu pisma,
przez podmiot nieposiadajacy konta, bedacy uczestnikiem postepowania
elektronicznego. W tym przypadku pomiot zgtasza jedynie administratoréw

konta.

1.5. Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegdlnych elementdw aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sg wyrdzniane

stylem czcionki:

Tabela 2 - Style czcionek

Styl czcionki

Znaczenie

KRZ Nazwa aplikacji, programu lub tablicy
Administracja Oznaczenie nazwy okna

Start Oznaczenie polecenia w menu

ENTER Oznaczenie klawisza klawiatury

OK Oznaczenie przycisku w aplikacji

Fraz wyszukiwania Nazwa pola, tekst komunikatu aplikacji
ROLE_MT_SYSOPER Oznaczenie roli, uprawnienia

1.6. Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastepujace symbole graficzne:

Tabela 3 - Symbole

Symbole

Znaczenie

lub z przyczyn merytorycznych.

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu widzenia aplikacji

Q
Gy

Informacja pomocnicza.
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2. Wprowadzenie

Mobut TOzZSAMOSC zapewnia podmiotom i osobom fizycznym mozliwo$é dziatania w systemach
teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwos$ci obstugujacych postepowania sgdowe. Modut ten
jest wykorzystywany w postepowaniu sagdowym w celu identyfikacji uczestnika postepowania
w systemie dziedzinowym (np. KRZ) oraz uczestnika dwukierunkowej wymiany informacji pomiedzy
podmiotem lub osobg fizyczng, a sgdem lub pozasagdowymi organami postepowan sadowych.

3. Wymagania

Praca z aplikacjami Mobutu TozsAmMosC wymaga dostepu przez uzytkownika do przegladarki
internetowej z wtgczong obstugg plikéw cookies.

Zalecane wersje przegladarek: Chrome (96+), Firefox (94+), Safari (13+) lub Microsoft Edge (95+).

4. Rodzaje weryfikacji tozsamosci

Mobut ToZzsAMOSC zapewnia identyfikacje uzytkownikéw w systemach Ministerstwa Sprawiedliwosci
przy wykorzystaniu ustug Zaufanych Dostawcéw Tozsamosci. W systemach Ministerstwa
Sprawiedliwosci zintegrowanych z MoDUtEM T0ZSAMOSC zostat wyeliminowany proces zaktadania
jednostkowemu uzytkownikowi osobnych kont dla réznych systemow. Dzieki temu uzytkownik
nie musi utrzymywac réznych logindw i haset w zalezno$ci od systemu, do ktdérego chce sie zalogowad.
Wyodrebniamy cztery mozliwe rodzaje weryfikacji tozsamosci (logowania):

1. Logowanie Weztem Krajowym (ustugi identyfikacji Krajowego Wezta Identyfikacji
Elektronicznej wspierane m.in. przez ustugi identyfikacji Profilu Zaufanego i zintegrowanych
z nim bankowych ustug identyfikaciji),

2. Podpis elektroniczny:
a. Kwalifikowany (Ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego),
b. Osobisty (Ustuga podpisu E-dowodem),
c. Zaufany (Ustuga podpisu w Profilu Zaufanym).
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Profil Zaufany e-dowad
Bezptatne narzedzie, dzieki kudremu Dowdd osobisty z warstwa
zatatwisz sprawy urzedowe onling i elektroniczng. Uzyj aplikacji mobilngj
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigczonego do
komputera.

Krajowy Wezet ldentyfikacji Elektronicznej

mojelD
[ ]
(&0 53 ™ Inteligo
Bank Folski Bank Pekao Bank Pekao
Wybierz metode podpisu

= o Podpis kwalifikowany

RI= E-dowéd

Kwalifikowany podpis elektroniczny

2l UB  Profil Zaufany

Rysunek 1 — Dostepne rodzaje weryfikacji tozsamos¢

5. Role uzytkownikéw

Uzytkownik po zalogowaniu do MT domysinie posiada podstawowe role: ROLE_TOZ_DOMYSLNY
oraz ROLE_TOZ_ADMKONTA.

Tabela 4 - Podstawowe role dostepne w aplikacji Moja Tozsamos¢

Rola Opis

ROLE_TOZ_DOMYSLNY

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu ,domysinego”
(TOZ_DOMYSLNY) i mozliwosci uzywania go przez zalogowang osobe.
Rola umozliwia uzytkownikowi konta przeglagdanie danych
identyfikacyjnych.

ROLE_TOZ_ADMKONTA

Rola wynika z posiadania przez Konto profilu administrowania kontem
(TOZ_ADMKONTA) i mozliwosci uzywania go przez zalogowang osobe
(wskazania jej do administrowania kontem). Zapewnia uzytkownikowi
szersze zarzadzanie kontem m.in. dodawanie predefiniowanych profili,
dodawanie uzytkownikéw do profili lub dodawanie Administratoréw do
swojego konta.
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Tabela 5 - Podstawowe uprawnienie dostepne w aplikacji Moja Tozsamos¢

Uprawnienie Opis

TOZ-ADMWKONCIE

Uprawnienie wynika z roli TOZ-ADMKONTA mozna je uzyska¢ w momencie
logowania w imieniu kogo$ innego, przewidziane czynnosci dla admina
zarzadzanie profilami, itd. Zmiana adresu powiadomien.

TOZ-WLASCICIEL

i zgtoszen np. potrzeba zamkniecie konta podmiotu.

Uprawnienie, ktore jest skojarzone z rolg TOZ_DOMYSLNY pod warunkiem,
ze logujemy sie do konta imiennego (w swoim imieniu). Uprawnienie
to pozwala na wykonywanie czynnosci osobistych na przykfad zmiana loginu
oraz hasta, sktadanie wniosku o zmianie swoich danych osobowych

Poza wyzej wymienionymi rolami, do konta mogga zosta¢ dodane dodatkowe profile (np. zawigzane
z uprawnieniami branzowymi), ktére w procesie logowania ttumaczone sg na odpowiednie role
lub uprawnienia. Jednak przy pierwszym logowaniu do konta uzytkownik posiada jedynie dwie

podstawowe role.

Po zalogowaniu sie do Portalu aplikacyjnego, uzytkownik moze sprawdzi¢ swoje role i uprawnienia
w oknie Informacje o UZytkowniku w sekcji Uprawnienia. Dostep do okna Informacje o Uzytkowniku
uzyskamy w prawym gérnym rogu ekranu naciskajgc przycisk ze swoim imieniem i nazwiskiem.

Rysunek 2 - Informacje o uzytkowniku

© INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Uprawnienia ROLE_EXTERNAL_ACCOUNT
role:  ROLE_TOZ-ADMKONTA
ROLE_TOZ-DOMYSLNY
TOZ-ADMWEKONCIE
TOZ-WLASCICIEL

ZAMKNI]

Rysunek 3 - Uprawnienia i role uzytkownika
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6. Ogolne zasady obstugi aplikacji

6.1. Uruchomienie aplikacji

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYIJNEGO uruchom aplikacje M0JA TOZSAMOSC.

Q

Sposdb obstugi konta uzytkownika systemu KRZ zostat opisany w rozdziale 7.

@ SPRAWIEDLIWOSCI |
—_— .

PORTAL PUBLICZNY KRZ

3 e B2

Portal aplikacyjny
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

DOSTEPNE APLIKACJE

PORTAL UZYTKOWNIKOW ZAREJE... o MOJA TOZSAMOSE

Instrukcje  Polityka cookies  ( Zgios biad )

Rysunek 4 - Portal aplikacyjny — strona gfowna

n Nazwisko Imig (1)

(Wersia systemur 15322010713) (3)

Poruszanie sie po menu, zaktadkach i funkcjach Portalu odbywa sie przy uzyciu myszy lub klawiatury.

(7

opisana w rozdziale 6.5.

W przypadku braku kafla MoJA Tozsamosc¢ w Dostepnych Aplikacjach
problem ten nalezy zgtosi¢ do HelpDesk poprzez wybranie Zgto$s btad
w prawym dolnym rogu przegladarki. Obstuga zgtaszania btedu zostata

6.2. Pulpit pracy aplikacji

Okno pulpit aplikacji MoJA TozsAMOSC sktada sie z czterech gtdwnych sekcji: menu nawigacyjne (1),
obszar roboczy (2), obszar uzytkownika (3), obszar komunikatéw i opcji dodatkowych (4).
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— Moja tozsamos¢
= ) v
— m M_)[ wosc KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych
Modut Tozsamos¢ e MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

4= Konto uzytkownika

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie danymi dotyczacymi tozsamosd przypisanymi do konta.

() \

()

~
N2/ Wiaciciel konta 133 Q Nazwa uzytkownika (login) S/ stan konta *  Dane dotyczace tozsamosci

Imie Nazwisko imie.nazwisko Zrmiens Aktywne Zamkni Profile powiazane z kontem

~ Adres poczty elektronicznej oczekujacy na potwierdzenie Zmie Potwierdzanie logowania

imie.nazwisko@mail.com Wyslij kod aktywacyjny Niewymagane Zmien

Utytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

DANE IDENTYFIKACYJNE

4

Identyfikator 11 Wartodé 1 rar\slwu nadania

INFORMACJA ~

Mozesz dodac nowe lub zmieniC istniejace dane
identyfikacyine poprzez utworzenie wriosku

PESEL 12011940619 POLSKA o zmiang danych.

Zmier hasto do konta

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

(e o " OPCIJE
whiosku Rodzaj wniosku 11 Datautworzenia Tl  Dataweryfikacji 11 >POs00 weryhkacji

Status 11 Akcje
Utwérz wniosek 0 zmiang ... v

Rysunek 5 — Moja Tozsamosc — strona gtowna

Tabela 6 — Opis obszaréw roboczych pulpitu aplikacji Moja Tozsamos¢

Obszary okna Opis

Menu nawigacyjne

Dostep do funkcji aplikacji: Konto uzytkownika.

Obszar roboczy

Gtéwny obszar pracy w aplikacji pozwalajacy wypetniaé wnioski i zgtoszenia oraz
przegladac liste wnioskéw, profili powigzanych z kontem oraz administratoréw.

Obszar uzytkownika

Obszar informacji o: profilu uzytkownika i ustawien aplikacji.

opcji dodatkowych

Obszar komunikatow i

komunikatami oraz opcjami dodatkowymi.

Obszar wspomagajacy obszar roboczy z panelami nawigacyjnymi,

6.3. Standardowe elementy aplikacji

Aplikacja zostata wyposazona w trzy rodzaje pdl do wypetnienia réznigce sie sposobem umieszczania

w nich informacji:

1. Pola opisowe, w ktérych informacje wpisuje sie odrecznie, np. kryteria filtrowania,
pod etykietg jest miejsce, ktére nalezy wypetnié:

Fraza wyszukiwania

Rysunek 6 - Pole opisowe

2. Pole wyboru:
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Zamknij teraz

Rysunek 7 — Pole z mozliwosciqg wyboru

3. Pola stownikowe, w ktérych informacje umieszcza sie poprzez rozwiniecie i wybor jednej
z pozycji znajdujacych sie przy tym polu, np. Status:

Status
Whyhbierz...
Zarejestrowany
| Wycofany
| Zatwierdzony

QOdrzucony

Rysunek 8 - Pole stownikowe

4. Polazikonkg kalendarza, tj. wszystkie te pola, ktére wymagajg umieszczenia daty. Umozliwiaja
one wpisanie wartosci w okreslonym formacie DD.MM.RRRR lub wybranie z listy rozwijanej
poprzez uzycie ikony np. Data aktywnosci:

< Sierpien v 2021 v 2
Pn Wt S Cz Pt Sb Nd
1
2 3 4 5 &6 7 B
9 10 11 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31
12.08.2021| B

Rysunek 9 - Pole kalendarza

Dodatkowe akcje dostepne dla uzytkownika sg umieszczane w panelu OPCJE np. Utwdrz wniosek

o zmiane danych:

OPCIE

Utwirz wniosek o zmiane danych

Rysunek 10 - Dodatkowe akcje
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Informacje prezentowane na liscie sg stronicowane. Uzytkownik moze przechodzi¢ pomiedzy stronami
do przodu lub do tytu, jak réwniez okredli¢ liczbe wierszy wyswietlanych jednocze$nie na stronie:

_ 3 4 5 I M

Rysunek 11 - Stronicowanie

(%,
<

Dane na liscie mogg by¢ sortowane w kolejnosci alfabetycznej wybranej kolumny:

@ Ikona sortowania Tl

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

| Numer

whiosku T Rodzaj wniosku 11 Data utworzenia T, Data weryfikacji 1! Sposéb weryfikacji 11 Status 7L Akeje
Zmiana danych potwierd.

210 mians canyeh petwierdzana 31.08.2021 31.08.2021 | 'ORGAN UPRAWNIONY ‘ ‘ ZATWIERDZONY |
przez organ uprawniony

181 Rejestracja konta 31.08.2021 31.08.2021

Rysunek 12 - Sortowanie

Uzytkownik posiada mozliwos¢ filtrowania danych wyswietlonych na ekranie przez uzycie funkcji
Wyszukiwanie, ktéra pozwala przefiltrowa¢ informacje dla wprowadzonych warunkdéw.
Po wprowadzeniu warunkéw nacisnij przycisk Wyszukaj, aby wiaczy¢ filtr lub Wyczysé, aby usunac
zdefiniowany wczesniej filtr:

Wyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Rodzaj wniosku

Wybierz... v
Status
Wybierz... hd
Wyszukaj |
| Wyczysc |

Rysunek 13 - Wyszukiwanie

Menu podreczne to panel umozliwiajgcy dodatkowe akcje w kontekscie wyswietlonego wiersza
na liscie:

@ Ikona menu podrecznego |
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WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

Numer
whiosku 71

Rodzaj whiosku 1. Data utworzenia T Data weryfikacji T Sposob weryfikacji 7. Status 7. Akcje

Zmiana danych potwierdzana

. 31.08.2021
przez organ uprawniony

210 31.08.2021 ‘ 'ORGAN UPRAWNIONY ‘ ZATWIERDZONY |

Akcje

181 Rejestracja konta 31.08.2021 31.08.2021 [ mewymacana [zaTwierpzony |

Q Pokaz

Rysunek 14 - Dodatkowe opcje w kontekscie wiersza

Kazda akcja uzytkownika zwigzana z dodaniem, edycja i usunieciem danych wymaga potwierdzenia
przez uzytkownika:

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmieni¢ nazwe uzytkownika (login)?

Wymagane bedzie ponowne zalogowanie za pomoca Ustugi Centralnego
Podpisu Elektronicznego lub Krajowego Wezta ldentyfikacji Elektronicznej.

Zmien

Rysunek 15 - Okno potwierdzenia

6.4. Poruszanie sie miedzy aplikacjami

Uzytkownik znajdujacy sie w MoJA TozsAM0SC moze przejs¢ do innych aplikacji systemu KRZ
wykorzystujac ikone Aplikacje.

7

Przejscie do innej aplikacji systemu KRZ wymaga wykonania nastepujacych krokow:

Ikona poruszania sie miedzy aplikacjami - Aplikacje

1. Nacisnij ikone Aplikacje w obszarze uzytkownika okna aplikacji MoJA TozsAmMOSC.

SPRAWIEDLIWOSCT | m
———
..i. Portal publiczny KRZ

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW &=
% Portal uzytkownikéw zarejestrowanych KRZ

Moja tozsamosc
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

KONTO UZYTKOWNIKA

Rysunek 16 — Ikona przejscia do innych aplikacji systemu KRZ

2. Zdostepne;j listy wybierz aplikacje, z ktorej chcesz skorzystac.

SPRAWIEDLIWOSCI |
————

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Moja tozsamos¢

Nazwisko Imig (]
KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych e O

% Portal uzytkownikéw zarejestrowanych KRZ I

;L Portal publiczny KRZ

KONTO UZYTKOWNIKA

Rysunek 17 - Wybdr aplikacji z dostepnej listy

3. Woybierz przycisk Wyjdz.
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POTWIERDZENIE

Cay na pewno wyjsc z aplikacji Moja tozsamosé?

ANULUJ

WY)DZ

Rysunek 18 - Potwierdzenie wyjscia z aplikacji

4. Wyswietli sie aplikacja, ktérg wybrates.

SKRZYNKA PRZESYLEK

MINISTERSTWO

= SPRAWIEDLIWOSCI

—_—

Portal uzytkownikow zarejestrowanych KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Nazwisko Imig d)

Rysunek 19 — Przejscie do PUZ

6.5. Zgtoszenie btedu

Uzytkownik posiada mozliwos¢ zgtoszenia btedu, ktdry zostanie przekazany do obstugi przez
pracownikow HelpDesk MS. Btgd moze zgtosi¢ uzytkownik zalogowany do aplikacji MOJA TOZSAMOSC
lub uzytkownik niezalogowany z widoku formatki logowania MT. Aby zgtosi¢ btad wykonaj ponizsze

czynnosci:

1. Naci$nij przycisk Zgtos btad:

a. Uzytkownik zalogowany:

INFORMACIJE O KONCIE

Wiasciciel konta

MINISTERSTWO

— SPRAWIEDLIWOSCI |
——

Nazwa uzytkownika (login)

Moja tozsamosc
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

@ Stan konta * Dane dotyczace tozsamosci

Profile powiazane z kontem

DANE IDENTYFIKACYJNE

Imie Nazwisko imie.nazwisko Zmien Aktywne Zamknij
Adres poczty icznej oczekujacy na potwi i Zmied @ Potwierdzanie logowania
imie.nazwisko@mail.com Wyslij kod aktywacyjny Niewymagane Zmien

Uzytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta 0s6b fizycznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

Nazwisko Imie (1)

Paristwo nadania T/

Identyfikator 1. Wartos¢ 11

PESEL 12011940619

Instrukcje  Polityka cookies

Rysunek 20 - Zgtaszanie btedu przez zalogowanego uzytkownika

INFORMACJA ~

Mozesz dodac nowe lub zmienic istniejace dane
identyfikacyine poprzez utworzenie wniosku 0 zmiane
danych.

Zmien hasto do konta

( Wersja systemu: 1.5.32-20210719 ) )

(zgtos biad )
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b. Uzytkownik niezalogowany:

Modut Tozsamosc

SPRAWIEDLIWOSCI

Logowanie

Nazwa uzytkownika ()

L-Dgin_gov_pl

Hasto (D

&

Kwalifikowany podpis elektroniczny

Nie pamietasz hasta?

Zaloguj

Nie masz konta? Rejestracja

Potrzebujesz pomocy? _Instrukcja obstugi

Znalazie$ biad? Zgioszenie

Portal jest przez
Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektroniczne]

Unia Europejska
curspns s aaieczy

Rysunek 21 - Zgtaszanie btedu przez niezalogowanego uzytkownika

2. W wyswietlonym formularzu Zgfaszanie btedu pola imie i nazwisko zgtaszajgcego pobiera sie

automatycznie z danych zalogowanego uzytkownika.

Zgtoszenie bledu
Nazwisko iimig: | Nazwisko Imie
Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu:

Temat:

Opis:

Zalacaniki:  Nie dofaczona zalacznikéw

Dods; plik zataczniks

<F Zstos biad

Rysunek 22 - Formularz zgtoszenia btedu

Dla uzytkownika niezalogowanego imie i nazwisko
w formularzu zgtoszenia btedu.

nie zostanie uzupetnione
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3. Uzupetnij pozostate pola formularza i wybierz przycisk Zgto$ btad.

Zgtoszenie bledu
Nazwisko iimie: | Nazwisko Imie
Adres poczty elektronicznej: | imie.nazwisko@email.com
Numer telefonu: 994752816
Temat:  Temat zgloszenia

Opis:  Opis bfedu.

Zalgznikis  Dodaj plik zatacznika

Rozmiar Akcje

Nazwa pliku Opis Typ
Uzasadnienie.txt Pl zalacznika text/plain 0,01 MB Usun
Uzasadnienie.txt

Rysunek 23 - Wystanie opisu btedu do serwisu

4. Wyswietli sie informacja o zgtoszeniu btedu do HelpDesku w szczegdlnosci identyfikator
zgtoszenia, imie i nazwisko zgtaszajacego, adres e-mail, na ktory wystano kopie wiadomosci

o0 zgtoszeniu btedu.

Dziekujemy za zgloszenie btedu!

Identyfikator zgtoszenia: c82d8070-0c8d-11ec-b41d-dda9aeca9e10
Imie i nazwisko zglaszajacego: Nazwisko Imie

wiadomosc z informacja o zgtoszeniu przestano na adres imie.nazwisko@email.com.

Rysunek 24 - Potwierdzenie zgtoszenia btedu

7. Konto uzytkownika systemu KRZ

7.1. Zatozenie konta osoby fizycznej
Proces zaktadania konta osoby fizycznej odbywa sie w ramach pierwszego logowania uzytkownika do
Systemu KRZ lub przy wskazaniu akcji Rejestracja na oknie logowania. W celu zatozenia konta osoby
fizycznej wykonaj nastepujace czynnosci:

a. Uruchom przegladarke i otwérz strone: https://krz.ms.gov.pl.

b. Zostanie wyswietlone okno PORTALU PUBLICZNEGO KRZ.
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Portal publiczny KRZ
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

= SPRAWIEDLIWOSCI

KRZ

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Portal publiczny Krajowego Rejestru Zadtuzonych dostarcza mozliwo$¢ wyszukania ujawnionych postepowar upadtosciowych,
restrukturyzacyjnych oraz egzekucyjnych. Portal pozwala réwniez wyszukiwac i przegladac obwieszczenia wymagane przez prawo upadtosciowe

oraz prawo restrukturyzacyjne.

Dowiedz sie wiecej

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Wyszukiwanie sktadnikéw
masy upadtosci

Wyszukiwanie wspolnikéw
spotek osobowych

Wyszukiwanie podmiotéw i
przegladanie postepowan

> > >

Tablica obwieszczen

Portal nadzorowany jest przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo).

Funduszu

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spolecany

Rysunek 25 - Okno portalu publicznego KRZ

c. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

Modut Tozsamosc

SPRAWIEDLIWOSCI

Logowanie

Nazwa uzytkownika @
L-Dgln.gov.pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektroniczne]
Hasto ©

@]f

Kwalifikowany podpis elektroniczny

Nie pamigtasz hasta?

Zaloguj

I Nie masz konta? Rejestracja I

Potrzebujesz pomocy? Instrukeja obstugi

Znalaztes btad? Zgloszenie

Portal Jest przez gnouze
uropelskie.
Projekt wspatfinansowany przez Unie Europejska ze érodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo. [y

Unia Europejska
Europesis hurdusa Soolecy

Rysunek 26 - Okno logowania — Modut Tozsamos¢
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d. Kliknij na odsytacz Rejestracja na stronie Logowanie, a nastepnie wybierz jedng z dostepnych
metod tworzenia konta:
a. Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (szczegdty opisano w rozdziale 7.1.1),

b. Kwalifikowany podpis elektroniczny (szczegdty opisano w rozdziale 7.1.2).

Q

rejestracji lub pierwszego logowania.

Konto osoby fizycznej zostanie zatozone po zakoriczonym procesie

W przypadku pierwszego logowania bez wczesdniej rejestracji system
zachowa sie analogicznie jak dla przedstawionej formy rejestracji konta.

7.1.1.

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Aby zweryfikowaé swojg tozsamos¢ przy uzyciu Krajowego Wezta ldentyfikacji Elektronicznej wykonaj

nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.1 — Zatozenie konta osoby fizyczne;j.

2. W oknie Rejestracja wybierz ikone Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej.

SPRAWIEDLIWOSCI

ort:
Proje

Modut Tozsamosc

Rejestracja

L-Ogin.gov_pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

(=4

Kwalifikowany podpis elektroniczny

« Powrét do logowania

nego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwy

ejska

Rysunek 27 - Wybdr metody identyfikacji tozsamosci przy uzyciu WK

3. Nastepnie wybierz z dostepnych opcji metode identyfikacji tozsamosci:

a. Profil Zaufany,

b. e-dowdd,

c. mojelD.
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Eg gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskie;

Login 2

mojelD

(i

Bank Polski

BNP PARIBAS

Wybierz sposéb logowania

Bezpleczny | darmowy dostep do ushug publicznych

Profil Zaufany e-dowod

Bezptatne narzedzie, dzieki kidremu Dowdd osobisty 2 warstwa

zatatwisz sprawy Urzedowe online | elekironiczna. Uzy) aplikaci mobilne]

podpiszesz dokumenty elekironicznle. albo czytnika podigczonego do
kamputera,

&Sﬁm inteligo  B@S

e —
W oo

Rysunek 28 - Sposoby weryfikacji tozsamosci w Krajowym WeZle Identyfikacji Elektronicznej

7.1.1.1. Profil Zaufany

Aby utworzyé konto do KRZ przy uzyciu PROFILU ZAUFANEGO wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.1.1 - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej.

2. Woybierz sposéb logowania naciskajgc na odsytacz Profil Zaufany:

gOV,pI ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej
Login 3)

Use elD of your country @ Choose country

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowod
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdéd osobisty z warstwa
zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
[ ] m .
7] =~ Inteligo  B@®S
B ANK
Bank Polski Bank Pekao
@ S—
BNP PARIBAS | ) (57 s
- N By gratrs,

Rysunek 29 - Wybdr Profilu Zaufanego jako metody autoryzacji w Module Tozsamos¢
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3. Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone PROFILU ZAUFANEGO https://pz.gov.pl:

Login )

Zaloguj sie za pomocga nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Profil zaufany

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Eﬂ
Nie pamietam nazwy uzytkownika
LUB (=
Hasto o
‘ Wpisz hasto
Nie pamigtam hasta ING ¥
[ v s
Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? @ e-dowsd

ZAtOZ PROFIL

l

inteligo

[ mBank |
B@®S

B ANK

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

Rysunek 30 - Strona Profilu Zaufanego

4. Zalogujsie do PROFILU ZAUFANEGO podajac login i hasto lub skorzystaj z logowania przy pomocy
banku lub innego dostawcy.

(7

W tym miejscu uzytkownik moze utworzy¢ konto Profilu Zaufanego. Kliknij
na przycisk ZAtOZ PROFIL i postepuj zgodnie z wy$wietlanymi informacjami.

5. Po potwierdzeniu tozsamosci uzytkownika przez PROFIL ZAUFANY uzytkownik powrdci
do strony Mobutu TozsAmoSC w celu dokoriczenia procesu zaktadania konta:

a. zaktualizuj informacje o koncie uzytkownika:
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Polski

Zaktualizuj informacje o koncie

Nazwa uzytkownika ()

imie.nazwisko

Adres poczty elektronicznej (e-mail) ()

imie.nazwisko@email.com

Imie

Imig

Nazwisko

Nazwisko

Rysunek 31 - Aktualizacja informacji o koncie uzytkownika

Pole

Nazwa uzytkownika

Tabela 7 - Aktualizacja adresu e-mail

‘ Znaczenie

System proponuje nazwe uzytkownika, ktérg uzytkownik moze zmodyfikowad.
Nazwa uzytkownika (login) musi by¢ unikalna.

E-mail

Adres poczty elektronicznej, ktérego uzywasz. Na wskazany adres bedg wysytane sg
powiadomienia dotyczace np. zmiany hasta lub loginu do konta

i kodéw do potwierdzenia zmiany adresu e-mail.

b. W oknie Ustawienie hasta ustaw hasto do systemu KRZ:

Tabela 8 - Aktualizacja hasta uzytkownika zewnetrznego

Pole Znaczenie
E-mail Adres poczty elektronicznej, ktérej uzyjesz do odczytania powiadomien z systemu.
Nowe hasto Wprowadyz hasto, ktorego bedziesz uzywaé podczas logowania do aplikacji.

Potwierdz hasto

Wprowadz ponownie hasto, ktére wpisates w polu Nowe hasto.
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Ustawienie hasta

Nowe haste ©

Potwierdz hasto

Rysunek 32 - Ustawienie hasta do konta uzytkownika

cyfry oraz znaku specjalnego |@#5%"&+=

Hasto powinno sie sktada¢ z co najmniej jednej: matej litery, duzej litery,

Dtugos¢ hasta powinna wynosi¢ co najmniej 12 znakdéw.

Hasto jest waine maksymalnie 90 dni i powinno
niz 5 poprzedzajacych haset w systemie.

by¢ inne

Pamietaj by chronié hasto przed dostepem osdb trzecich.

Powyisze zasady sg zalezne od aktualnej tresci i zmian
Bezpieczenristwa Resortu Sprawiedliwosci.

w Polityce

c. zaakceptuj klauzule informacyjng dla uzytkownikéw:

Klauzula informacyjna dla uzytkownikow

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

z p62i. zm.) dalej RODO, informujemy, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister
Sprawiedliwosci, majacy siedzibe w Warszawie przy Al. Ujazdowskie 11,
00-950, skrytka pocztowa P-33.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywac na
podstawie art. 175da, art. 53 § 1a i § 1b ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
o ustroju sadéw powszechnych, w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit ci e RODO tj.

w celu wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze oraz
wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach

sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Sposoby kontaktu z Inspektorem ochrony danych w Ministerstwie

Rysunek 33 - Akceptacja klauzuli informacyjnej dla uzytkownikéw
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d. po utworzeniu konta w MODULE T0ZSAMOSC uzytkownik zostanie przeniesiony

do systemu KRZ.

7

W przypadku, gdy konto uzytkownika zostato wczesniej utworzone w MODULE
ToZsAMOSC, uzytkownik zostanie przeniesiony do systemu KRZ.

7.1.1.2. E-dowod

Aby utworzy¢ konto do KRZ przy uzyciu E-DowobDU wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.1.1 - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej.

2. Wybierz sposdéb logowania naciskajac na odsytacz e-dowdd:

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &)

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Use elD of your country @

Profil Zaufany e-dowéd

Dowdd osobisty z warstwga elektroniczna.
Uzyj aplikacji mabilnej albo czytnika
podtaczonego do komputera.

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

mojelD
°
(& 53 inteligo  8@s
Bank Polski Bank Pekao B AN K
E BNP PARIBAS % g;p’;‘:‘:’

Choose country v

Rysunek 34 - Wybdr E-dowodu jako metody autoryzacji w Module Tozsamos¢

3. Wykonaj czynnosci zwigzane z uzyciem E-DOWODU.

a.

Wybierz narzedzie, ktérego bedziesz uzywat:
e Smartfon - patrz punkt 4:

e Czytnik NFC - patrz punkt 6:
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Login 2)

[

. eDO
Q| APP

—

Smartfon

gov_pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Nie masz aplikacji? v

e-dowdd

Wybierz narzedzie

z modulem NFC i aplikacjg mobilng eDO App

NFC o))

J

Czytnik NFC

podtaczony do komputera

Nie masz czytnika? v

Rysunek 35 - Wybierz narzedzie do logowania

4. W przypadku wybrania narzedzia Smartfon wykonaj nastepuje czynnosci:

a. Zapomoca aplikacji epo App w smartfonie zeskanuj kod QR wyswietlany na ekranie,

gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskie]

Login £ | e-dowsd

< Zmien sposéb logowania

Przygotuj:

& 6-cyfrowy numer CAN
« 4-cyfrowy PIN

Pobierz za darmo:

Uzyj aplikacji eDO App do logowania:
o Otwérz aplikacje mobilng eDO App

o Zeskanuj kod QR lub przepisz numer pod kodem

° Postepuj zgodnie z poleceniami na ekranie smartfonu

Aplikacja eDO App jest dostepna na telefony wyposazene w madut NFC.
Sprawdz liste popularnych telefonéw z NFC.

o posienzz _ pobierzz
P> Google play @& App Store

* Google Play [ loga Google Play 53 nakami towarowymi firmy Google LLC
* App Store | 1050 App Store 53 znakam towarowymi firmy Apple Inc.

AR

=T
=]

422775

‘ 0:59 ’

C  wyswietl nowy kod QR

Rysunek 36 - Kod QR do zeskanowania smartfonem

b. Postepuj zgodnie z wyswietlanymi poleceniami w aplikacji.

5. W przypadku wybrania narzedzia Czytnik NFC wykonaj nastepuje czynnosci:

a. Woybierz przycisk Czytaj instrukcje w celu zapoznania sie z instrukcjq obrazkowg,
jak poprawnie sie zalogowac.
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@ Wybierz przycisk Znam instrukcje, przejdz do logowania w przypadku, gdy
juz wczesnie zapoznates sie z instrukcjg i nie potrzebujesz wskazéwek.

gov_pl ‘ Serwis Reeczypospolite] Polskiej
Login )  e-dowdd

€ Zmien sposob logowania

Zaloguj sie e-dowodem

[ T

CZYTA] INSTRUKCJE

Za moment przedstawimy instrukcje
logowania e-dowodem.

Zapoznaj sig z nig krok po kroku.

W trakcie czytania nie wykonuj opisanych
czynnoéci, rozpocznij po zakoriczeniu instrukcji.

@ Znam instrukeje, przejd do logowania @'Pnbierz instrukce

Rysunek 37 - Instrukcja obrazkowa e-dowodu

b. Wybierz przycisk Zaloguj sie.

gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskiej
Login 33  e-dowdd

£ Zmieri sposéb logowania

Zaloguj sie e-dowodem

— 0

L) 123456

Zobacz instrukejg obrazkews, jak poprawnie sig zalogowa »

ZALOGU) SIE

Uwaga!

Zanim klikniesz przycisk Zaloguj sig sprawdz:

® czytnik NFC jest podfaczony do komputera

® masz zainstalowane oprogramowanie e-dowodu
® e-dowdd jest na czytniku

® w oprogramowaniu e-dowodu zostat wpisany numer CAN

Instrukcja logowania:

1 Kliknij ponizszy przycisk Zaloguj sig

2 Zobaczysz okno z certyfikatem identyfikacji. Kliknij przycisk OK
3 W oknie przegladarki lub na czytniku — stosownie do urzadzenia,
ktdrego uzywasz — wpisz 4-cyfrowy kod PIN @ Kliknij przycisk

OK

Rysunek 38 — Okno logowania e-dowodem

c. Wprowadz PIN do identyfikacji i uwierzytelnienia
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]
Zabezpieczenis Windows X

Karta inteligentna

Wprowadz PIN (4-cyfrowy) do identyfikacji | uwierzytelnienia

eosd]

Kiiknij tutaj, aby uzyskaé wigcej informagji

oK Anulyj

Rysunek 39 - Wprowadzanie nr PIN

6. Po potwierdzeniu tozsamosci uzytkownika przy uzyciu E-DOwWoDU uzytkownik powrdci
do strony MobutU TozsAMosC¢ w celu dokonczenia procesu zaktadania konta:

a. zaktualizuj informacje o koncie uzytkownika (Rysunek 31),

b. ustaw hasto (Rysunek 32),

c. zaakceptuj klauzule informacyjng dla uzytkownikéw (Rysunek 33),

d. po utworzeniu konta w MODULE T0ZSAMOSC uzytkownik zostanie przeniesiony

do systemu KRZ.

@ W  przypadku,
W MODULE TOZSAMOSC, uzytkownik zostanie przeniesiony do systemu KRZ.

gdy konto uzytkownika zostato wczesniej utworzone

7.1.2.  Kwalifikowany podpis elektroniczny

Aby zweryfikowaé swojg tozsamosé przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego wykonaj

nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.1 — Zatozenie konta osoby fizyczne;j.

2. W oknie Rejestracja wybierz ikone Kwalifikowany podpis elektroniczny.
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SPRAWIEDLIWOSCI Modut Tozsamosc
_—

Rejestracja

L-Dgi N.gov.pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

&

Kwalifikowany podpis elektroniczny

« Powrét do logowania

Portal nadzorowany jest przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Eumausee Unia Europejska
irogeiskie
Projekt wspsifinansowany przez Unie Eurcpejska 2= érodkaw Europejskiego Funduszu Spofecanego Program Operacyiny Wiedza Edukacjs Rozwdj. s e Fundsz Saoiecy

Rysunek 40 - Wybdr metody identyfikacji tozsamosci przy uzyciu Kwalifikowanego podpisu elektronicznego
3. Nastepnie wybierz z dostepnych opcji metode identyfikacji tozsamosci:

a. Podpis kwalifikowany,
b. E-dowdd,
c. Profil Zaufany.
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i " I SPRAWIEDLIWOSCI Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego

MT - Modut Tozsamosci

Wybierz metode podpisu

Podpis kwalifikowany

Dok t zostat p dodany. —
[Q]=| E-dowsd
Wybierz sposéb podpisu dokumentu.

zau"é",.f,;! L Profil Zaufany

Anuluj podpisywanie

85 12, © 2020 UCPE V1 02002

Rysunek 41 - Sposoby weryfikacji tozsamosci w UCPE

7.1.2.1. Podpis kwalifikowany
Aby utworzy¢ konto w systemie KRZ przy uzyciu PODPISU KWALIFIKOWANEGO:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.1.2 — Kwalifikowany podpis elektroniczny.
2. Wybierz metode podpisu naciskajac na odsytacz Podpis kwalifikowany:
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m SPRAWIEDLIWOSCI Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego .

MT - Modut Tozsamosci

Wybierz metode podpisu

= o Podpis kwalifikowany

Dok zostat pop dodany.
E-dowéd

Wybierz sposéb podpisu dokumentu.

7a :,w'_. Profil Zaufany

Anuluj podpisywanie

Rysunek 42 - Wybdr Podpisu kwalifikowanego jako metody autoryzacji w Module Tozsamos¢

3. Wykonaj czynnosci zwigzane ze ztozeniem podpisu kwalifikowanego (poszczegdlne czynnosci
mogg sie rézni¢ w zaleznosci od dostawcy certyfikatu).

a. Wybierz akcje Podpisz.

8 Szafir SDK - component for generating and verifying electronic signatures v1.84.433 X
Document Content
@ Formatted (O Binary () Turned off Save copy Open with

2xml versicn="1.0" encoding="utf-8"2>
Documents xmlns="http://ms.gov.pl/xml/ucpe/podpisany plik">
<Docurent Td="a288daBe-4fef-4562-8lec-6la223elfada” MimeType="text/plain” Encoding="basesd">
PENTTz4 VGO ZW4-MREOW2 Tl tMTT 0Ny 000TIk LWF1ZnE tNT1NTh Ymd4MDC2PCOUD2 t1b] 48 LINT
Tzd=
</Document>
/Docurents>

Reaiized task
Document signing 1/1
DATA IN BUFFER s

E Szafir
g

You selected a qualified certificate, You are generating a secure signature,
(Continuing operation will cause generating a secure electronic equivalent in effect to sign manual.

Skip
Skip document preview Skip summary
Signing certificats Timestamping certificate

Qualified certificate for: Select | |ovalified certificate for: S

C=PL,CN= c=pL,

(Certificate issuer Certificate issuer

2.5.4.97=VATPL- (€=PL =§ 2.5.4.97= c=pL §=

Rysunek 43 - Komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych SZAFIR

b. Podaj PIN i wybierz Akceptuj.
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T —
Document Content
@Formatted (O Binary (O Turned off Save copy Open with
iK2xml version="1.0" encoding="utf-8"2>
nts xml ttp://ms.gov.pl/xml/ucpe/podpisany_plik™>
<Document Id="a288da8c-4fef-4562-8lec-61a223e0fa2a” MimeType="text/plain” Encoding="base64">
PENTTz48VGIrZW4-+MWRKOWU2YmI tMTIONy 000TJk LWF1ZmE tNTA1NThj YmM4MDc2PCIUb2 £1bj48LINT
Tz4=
</Document>
/Documents>
Szafir SDK - Enter PIN X
Qualified certificate for:
| C=PL,CN=
Certificate issuer
2.5.4.97=
Systems 5.A.,C=PL =
- Q
o=
]
5‘, Realized task Enter Key PIN |
Document soning 1/1 Permanent PIN
DATA IN BUFFER -
[ Tumon  |Restricted with the number of opera... 1B
Accept Cancel
Skip document preview Skip summary
Signing certificate certificate
Qualified certificate for: Seect | Qualified certificate for: e
C=PL,CN= c=aL,
Certificate issuer Certificate issuer
2.5.4.97=VATPL- C=PL = ; 2.5.4.97= c=pL %

Rysunek 44 - Wprowad? PIN do klucza

c. Kliknij na przycisk Zakoncz.

[ Szafir SDK - component for generating and verifying electronic signatures v1.84.433 X
Document Content
(®) Formatted (O Binary (O Turned off Save copy Open with
2xml versicn="1.0" enceding="utf-8"2>
Documents xmlns="http://ms.gov.pl/xml/ucpe/podpisany_plik">
<Document Id="a288da8c-4fef-4562-81ec-61a223elfa2a"™ MimeType="text/plain" Encoding="basef4d">
PENTTz48VGIrZW4-+MWREOWD 2Ym I tMTI 0Ny 000T Jk LWF 1 ZnE tNTA1NTh j ¥md4MDc2PCOTL2 163 48 LINT
Tzd=
JoCument>
/Documents>
L
—
=
L™
)
g Realized task
Document signing 1/1
DATA IN BUFFER 3. Saving the result v

Signing status:
Signature generated correctly

skip document preview Skip summary
Signing certificate Tir ing certificate
Qualified certificate for: Select Qualified certificate for: Select
C=PL,CN= c=pL,
[Certificate issuer - (Certificate issuer -
12.5.4.97=VATPL- C=PL =§ [2.5.4.97= C=PL _5

Rysunek 45 - Zakorncz podpisywanie dokumentu w programie SZAFIR

d. Potwierdz informacje podsumowujacg akcje podpisywania klikajac na przycisk OK
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Podsumowanie zadan x

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0

Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidfowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

Rysunek 46 - Podsumowanie zadar po ztozeniu podpisu w programie SZAFIR

4. Po potwierdzeniu tozsamosci uzytkownika przy uzyciu PODPISU KWALIFIKOWANEGO uzytkownik
powrdci do strony MobutU TozsAMosC w celu dokoriczenia procesu zaktadania konta:

a. zaktualizuj informacje o koncie uzytkownika (Rysunek 31),
b. ustaw hasto (Rysunek 32),
c. zaakceptuj klauzule informacyjng dla uzytkownikéw (Rysunek 33),

d. po utworzeniu konta w MODULE TozSAMOSC uzytkownik zostanie przeniesiony do
systemu KRZ.

@ W przypadku, gdy konto uzytkownika zostato wczesniej utworzone w Module
Tozsamosé, uzytkownik zostanie przeniesiony do systemu KRZ.

7.1.2.2. E-dowdd

Sposodb utworzenia konta poprzez e-dowdd jest analogiczny dla rozdziatu Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektronicznej— E-powop (7.1.1.2).

7.1.2.3. Profil Zaufany

Sposdb utworzenia konta poprzez Profil Zaufany jest analogiczny dla rozdziatu Krajowy Wezet
Identyfikacji Elektronicznej — PROFIL ZAUFANY (7.1.1.1)24.

7.2. Logowanie uzytkownika

7.2.1. Logowanie w kontekscie osoby fizycznej

W celu zalogowania sie na konto osoby fizycznej wykorzystujgc login oraz hasto, Krajowy Wezet
Identyfikacji Elektronicznej lub Kwalifikowany podpis elektroniczny, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otworz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wysSwietlone okno PORTALU PUBLICZNEGO KRZ.
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-0

SPRAWIEDLIWOSCI |

Portal publiczny KRZ

KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

KRZ

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

h, restrukturyzacyjnych oraz egzekucyjnych. Porta

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Tablica obwieszczen

Wyszukiwanie podmiotéw i Wyszukiwanie wspélnikéw spotek
przegladanie postepowari osobowych

Wyszukiwanie sktadnikéw masy
upadfosci

Wyszukiwanie doradcow
restrukturyzacyjnych

steczmego Program Operacyiny Wiedza Edukaca Roowes ’ E:‘,'r'g",‘:f:m [wwu’rnwi‘aw E:rm::: -
Rysunek 47 - Okno portalu publicznego KRZ
3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.
SPRAWIEDLIWOSCI Modut Tozsamosé
Pols
Logowanie
Nazwa uzytkownika (O
L-Dgin.gov.pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Hasto @

Nie pamietasz hasta? —/
Kwalifikowany podpis elektroniczny
Zaloguj

Nie masz konta? Rejestracja

Potrzebujesz pomocy?  Instrukeja obstugi

Znalaztes btad? Zgtoszenie

Portal jest przez L
Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze srodkew Eurapejskiego Funduszu Spofecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwe)

Unia Europejska -
- Europee s Sooleczy

Rysunek 48 - Okno logowania — Modut Tozsamos¢

do zaktadania konta.

Logowanie sie do systemu KRZ poprzez WK oraz UCPE jest analogiczne
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4. Wybierz jedng z dostepnych metod logowania:
c. Logini hasto ustalone w systemie KRZ,
d. Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (szczegodty opisano w rozdziale 7.1.1),

e. Kwalifikowany podpis elektroniczny (szczegdty opisano w rozdziale 7.1.2).

7.2.2. Logowanie w kontekscie innego konta

Uzytkownik, aby mdgt zalogowac sie w kontekscie innego konta powinien spetnia¢ jeden z ponizszych
warunkoéw:
a. posiadaé uprawnienia administratora do innego konta osoby fizycznej lub konta podmiotu,

b. byc¢ uzytkownikiem profilu w obszarze konta osoby fizycznej lub konta podmiotu.

Po zalogowaniu sie do systemu KRZ na stronie logowania uzytkownik posiada mozliwos¢ okreslenia
osoby lub podmiotu, ktdry chce reprezentowac w trakcie uzytkowania Modutu Tozsamos¢.
W celu zalogowania sie w kontekscie innego konta wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 7.2.1 — Logowanie w kontekscie osoby fizycznej

2. Wyswietli sie okno Wybierz konto.

& SPRAWIEDLIWOSCI Meodut Tozsamosc

Wybierz konto

Nazwisko Imig

Nazwisko Imig2
Nazwa firmy

Gw Europejskiego Funduszu Spofecznega Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

iie Europey

jska

Rysunek 49 - Wybdr konta do logowania

3. Woybierz konto osoby fizycznej lub podmiotu w kontekscie ktérego chcesz by¢ zalogowany.
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Przy nazwie konta wyswietlajg sie ikony:

e Kolor zielony ikony oznacza, ze jest to imienne konto Uzytkownika, ktéry
zalogowat sie do MT,

e niebieski kolor oznacza, ze jest to odpowiednio konto osoby fizycznej lub
konto podmiotu w kontekscie, ktérego mozesz sie zalogowac.

Ikona konta osobistego, logowanie w kontekscie samego siebie.

Ikona konta osoby fizycznej, ktérej jestesmy administratorem.

Ikona podmiotu, ktérego jesteSmy administratorem.

@[] ]

Wybierz konto w kontekscie, ktérego chcesz sie zalogowad.
5. Woyswietli sie okno PORTAL APLIKACYINY.

W nazwie profilu wyswietli sie nazwa konta w kontekscie, ktérego jestes zalogowany oraz
mniejszymi literami imie i nazwisko osoby zalogowanej do systemu KRZ.

AWTE AOC Portal aplikacyjny
M.)I IWOS5CI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych

DOSTEPNE APLIKACJE

PORTAL PUBLICZNY KRZ e REJESTR DLA ORGANOW ADMINI... e MOJA TOZSAMOSC

Instrukcje Polityka cookies  ( Zglosbiad ) ( Wersja systemu: 1.5.32-20210719 ) (i)

)

Rysunek 50 - Dostepne aplikacje w Portalu aplikacyjnym

@ Zestaw dostepnych aplikacji jest uzalezniony od przyznanych rél i uprawnien
i moze by¢ inny dla kazdego uzytkownika.

7. Po nacisnieciu na nazwe profilu wyswietli sie okno:
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a. Informacje o uzytkowniku - Uzytkownik, ktdéry zostat podzielony na dwie sekcje
Dane uzytkownika oraz Dane uzytkowanego konta.

@ INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Dane uzytkownika
Mazwa: MNazwisko Imie
Login: nazwisko.imie
Identyfikator: 1571

Dane uzytkowanego konta

Mazwa: MNazwisko Imie2

Identyfikator: 5

ZAMEKNI]

Rysunek 51 - Informacje o uzytkowniku — Uzytkownik

b. Informacje o uzytkowniku — Uprawnienia - wyswietla sie lista uprawnien i rél
uzytkownika / administratora konta w kontekscie, ktérego zalogowano sie do systemu.

@ INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Uprawnienia i role uzytkownika/administratora konta

Nazwisko Imie2

Uprawnienia ROLE_EXTERNAL_ACCOUNT
irole: ROLE_TOZ-ADMKONTA
TOZ-ADMWKONCIE

ZAMKNIJ

Rysunek 52 - Informacje o uzytkowniku — Uprawnienia
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7.3.0dzyskiwanie hasta

Uzytkownik posiada mozliwos¢ odzyskania hasta poprzez zdefiniowanie nowego hasta.

W celu zmiany dotychczasowego hasta na nowe wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otworz strone: https://krz.ms.gov.pl

2. Zostanie wysSwietlone okno PORTALU PUBLICZNEGO KRZ.

KRZ

Po

Wyszukiwanie podmiotéw i
przegladanie postepowari

Wyszukiwanie doradcow
restrukturyzacyinych

= zg SPRAWIEDLIWOSCI | Pﬂ"“"P"b"‘I"XK‘RZ
il KRZ - Keajowy Rejestr Zadluzonych

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Wyszukiwanie wspéinikow spotek
osobowych

Wyszukiwanie sktadnikéw masy
upadfosci

Tablica obwieszczen

Wiedza Edukacia Razw

o2 Fundusze i i
v Europeiskoego Funduszu Spotecinego Program Operacyjny Whedza Edukacys Rozwés ’ Europejskie [\,WU,’,'."‘,E:::&T:
o

Rysunek 53 - Okno portalu publicznego KRZ

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

4. W oknie Logowania w MT nacisnij na odsytacz Nie pamietam hasta.
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Modut Tozsamosé

Logowanie

Nazwa uzytkownika (0

L-Dgin_gov_pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektroniczne]

Nie pamietasz hasta? —/
Kwalifikowany podpis elektroniczny
Zaloguj

Nie masz konta? Rejestracja

Hasto (D

Potrzebujesz pomocy?  Instrukeja obstugi
Znalazies btad? Zgtoszenie

Portal

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,

Jest przez Mi 4 ﬂ g Unia Europejska

Eurapejs Furduse Saalecazy

Rysunek 54 - Odzyskiwanie hasta

5. Wybierz jedna z dostepnych metod weryfikacji tozsamosci w celu zdefiniowania nowego hasta:

a. Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej,
b. Kwalifikowany podpis elektroniczny.

Nie pamietasz hasta?

L->3gin.gov.pl

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej
Kwalifikowany podpis elektroniczny

« Powrot do logowania

Potrzebujesz pomocy? Jak odzyskaé hasto

Rysunek 55 — Metody odzyskiwania hasta

6. Wybierz opcje Krajowy Wezta Identyfikacji Elektronicznej. Nastepnie wybierz jedng z opcji
weryfikacji tozsamosci:
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a. Profil Zaufany (szczegdty opisano w rozdziale 7.1.1.1),

b. E-dowdd (szczegdty opisano w rozdziale 7.1.1.2).
7. Mozna réwniez skorzystaé¢ z opcji Kwalifikowany podpis elektroniczny (szczegdty opisano
w rozdziale 7.1.2).

8. Po zakonczeniu weryfikacji tozsamosci przez Kwalifikowany podpis elektroniczny lub Krajowy
Wezet Identyfikacji Elektronicznej, zostanie wyswietlone okno Aktualizacja hasta.

Aktualizacja hasta

A Musisz zmienic swoje hasto.

Nowe hasto ®

Potwierd? hasto

Rysunek 56 - Aktualizacja hasta

9. Wopisz nowe hasto w polu Nowe hasfo oraz potwierdZ hasto wpisujgc je ponownie w polu
Potwierdz hasto.

Tabela 9 — Zmiana hasta uzytkownika zewnetrznego

Pole

Nowe hasto

Znaczenie

Wprowadyz hasto, ktorego bedziesz uzywaé podczas logowania do aplikacji.

Potwierdz hasto

Wprowadz ponownie hasto, ktore wpisates w polu Nowe hasto.
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Aktualizacja hasta

| A Musisz zmienic swoje hasto. ‘

Nowe hasto @

Rysunek 57 - Definiowanie nowego hasta

10. Wybierz przycisk ZatwierdZ, aby zatwierdzi¢ zmiane hasta.

Polski v

Aktualizacja hasta

A Musisz zmienic swoje hasto.

Nowe hasto ()

Rysunek 58 - Zatwierdzanie nowego hasta

11. Zostaniesz zalogowany do PORTALU APLIKACYINEGO.

AW p Portal aplikacyjny
SPRAWIEDLIWOSCL | e sonye

u Nazwisko Imig (1)

Rysunek 59 — Okno Portal Aplikacyjny
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7.4. Wylogowanie uzytkownika

W celu wylogowania sie z systemu KRZ wykonaj nastepujace czynnosci:

1. W obszarze uzytkownika wybierz ikone wylogowania, znajdujgca koto nazwy profilu.

5

lkona wylogowania

2. W wyswietlonym oknie Potwierdzenie wybierz przycisk Wyloguj.

POTWIERDZENIE

Czy na pewno wylogowac uzytkownika nazwisko.imie?

-

Rysunek 60 — Potwierdzenie wylogowania z systemu

3. System wyloguje uzytkownika z systemu KRZ i wréci do strony startowej PORTALU

PUBLICZNEGO.
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KRZ

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Portal

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Tablica obwieszczen

Wyszukiwanie podmiotow i Wyszukiwanie wsp6inikéw spotek Wyszukiwanie sktadnikéw masy
przegladanie postepowari osobowych upadfosci

Wyszukiwanie doradcow
restrukturyzacyjnych

Fundusze i e
v Wiedea Edukaca ozt Europelskie oo Unia Europejska
Wiedza Edukacja Razwdy g

Rysunek 61 - Powrdt do strony startowej

8. Moja Tozsamosc

Aplikacja MoJA TOZSAMOSC jest dostepna z poziomu PORTALU APLIKACYINEGO dla uzytkownikdw, ktérzy
poprawnie zalogowali sie do Mobutu TozsAmoSC. Aplikacja ta posiada nastepujgce funkcje dostepne
w oknie Nawigacja:

1. Podglad oraz zarzadzanie danymi dotyczgcymi tozsamosci,
Podglad oraz dodawanie profili do konta,
Poglad uzytkowanych profili innych kont,
Podglad oraz zarzgdzanie kontami oséb fizycznych oraz kontami podmiotéw,

vk W

Podglad oraz dodawanie administratorow do konta.

8.1. Dane dotyczgce tozsamosci

Aplikacja MoJA TozsAmoS¢ umozliwia uzytkownikowi zmiane danych dotyczacych tozsamosci
w nastepujgcym zakresie: nazwa uzytkownika (login), adres poczty elektronicznej, hasto do konta, imie
lub nazwisko, identyfikator tozsamosci, stan konta oraz ustawienie dwusktadniowego logowania.

W celu podgladu lub zmiany danych dotyczgcych tozsamosci wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i JJ rEcCcCco
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KRZ

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Wyszukiwanie podmiotow i Wyszukiwanie wspéinikow spotek Wyszukiwanie sktadnikéw masy Tablica obwieszczen

przegladanie postepowari osobowych upadfosci

Wyszukiwanie doradcow

restrukturyzacyjnych

Fundusze i i
ropeiskiego Funduszu Spobecznego Program Operacyiny Wiedza Edukaa Rozwd; Europejskie w.u,','ﬂfi'f&f.‘iﬁ
Wiedza Edkacja Razwd)

Rysunek 62 - Okno portalu publicznego KRZ

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYJNEGO uruchom aplikacje M0OJA TOZSAMOSC.
5. W panelu Nawigacja wybierz przycisk Dane dotyczac tozsamosci.

8.1.1. Zmiana nazwy uzytkownika
W celu zmiany nazwy uzytkownika wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W sekcji Informacije o koncie dla wiersza Nazwa uzytkownika (login) wybierz przycisk Zmien.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW 23

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie danymi dotyczacymi tozsamosci przypisanymi do konta

@ Wiasciciel konta 133 Nazwa uzytkownika (login) @ Stan konta +  Dane dotyczace tozsamosci

Imig Nazwisko imie.nazwisko Zmier Aktywne Zamkni] Profile powiazane z kontem
Uzytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycznych
/' Adres poczty elektronicznej oczekujacy na potwierdzenie Zmiers Potwierdzanie logowania Jraaeane konta podmiston
imienazwisko@mail.com Wi kod aktywacyiny Niewymagane Zmiert Administratorzy kenta

DANE IDENTYFIKACYJNE

Identyfkator 11 Wartosc 11 Paristwo nadania 1. INFORMACJA -~
Mozesz dodad nowe lub zmienic istniejace dane
PESEL 12011940619 PoLSKA identyfkacyine poprzez utworzenle whiosku o zmiane

danych

Zmien hasto do konta

Rysunek 63 - Zmiana nazwy uzytkownika
3. Wypetnij nastepujace pola:

Tabela 10 - Zmiana nazwy uzytkownika - opis pol

Pole Znaczenie

Poda¢ nowg nazwe uzytkownika, ktéra bedzie wykorzystywana podczas

Nowa nazwa uzytkownika o
logowania sie do systemu.

Powtodrzenie nowej nazwy W celu potwierdzenia nazwy uzytkownika wpisz te samg nazwe, ktora
uzytkownika zostata umieszczona w polu Nazwa uzytkownika.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZMIANA NAZWY UZYTKOWNIKA

Zalogowany uzytkownik: | pnopl-98010303781 | | Imig Nazwisko |

Zmiana nazwy uzytkownika

Aktualna nazwa uzytkownika
login

Nowa nazwa uzytkownika

[ imie.nazwisko ]

Powtérzenie nowej nazwy uzytkownika

[ imie.nazwisko ]

Zmier nazwe uzytkownika

‘ Anuluj ‘

Rysunek 64 - Zmiana nazwy uzytkownika - formularz

4. Wpybierz przycisk Zamien nazwe uzytkownika.
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Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmieni¢ nazwe uzytkownika (login)?

Wymagane bedzie ponowne zalogowanie za pomoca Ustugi Centralnego
Podpisu Elektronicznego lub Krajowego Wezta ldentyfikacji Elektronicznej.

x

Zmien

Akcja zmiany nazwy uzytkownika wymaga potwierdzenia. W celu
potwierdzenia zmiany wybierz przycisk Zmien.

5. Zaloguj sie ponownie do MobDutU TOzZSAMOSC z wykorzystaniem UCPE lub WK.
6. W celu wycofania sie z czynnosci zmiany, wybierz Anuluj.

Wymagane potwierdzenie

Whprowadzone zmiany zostang utracone

X

Czy na pewno chcesz zrezygnowac ze zmiany nazwy uzytkownika (loginu)?

Akcja anulowania zmiany nazwy uzytkownika wymaga potwierdzenia. W
celu potwierdzenia anulowania zmiany wybierz przycisk Zrezygnuj.

8.1.2.

Zmiana adresu poczty elektroniczne;j

W celu zmiany adresu poczty elektronicznej uzytkownika wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W sekcji Informacje o koncie dla wiersza Potwierdzony adres poczty elektronicznej wybierz

przycisk Zmien.

KONTO UZYTKOWNIKA

INFORMACJE O KONCIE

o

Witasciciel konta

Imig Nazwisko

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Zarzadzanie danymi dotyczacymi tozsamosci przypisanymi do konta

133 @ Nazwa uzytkownika (login|

imie.nazwisko Zmien
®
Potwierdzony adres poczty elektronicznej
nazwisko.imie@yopmail.com Zmien
DANE IDENTYFIKACYJNE
Identyfikator 71 ‘Wartosc 1
PESEL 12011940619

©
— Stan konta

Aktywne Zamkni]
Potwierdzanie logowania
Niewymagane Zmien

Paristwo nadania T

[Foisea]

*  Dane dotyczace tozsamosci
Profile powiazane z konter
Uzytkowane profile innych kont

Zarzadzane konta oséb fizycznych

Zarza

e ko

pod

Administratorzy kenta

INFORMACJA ~

lienic istniejace dane

whiosku o zmiane

Zmien hasto do konta

Rysunek 65 - Zmiana adresu poczty elektronicznej

3. W wyswietlonym oknie uzupetnij nastepujace pola:
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

'IH I

Zmiana lub potwierdzenie adresu poczty
elektronicznej

Aktualny adres poczty elektronicznej

nazwisko.imie@yopmail.com

Nowy adres poczty elektronicznej

l imie.nazwisko@yopmail.com I

Powtérzenie nowego adresu poczty elektronicznej

l imie.nazwisko@yopmail.com I

Zmien adres poczty elektronicznej

‘ Anuluj I

Rysunek 66 - Zmiana lub potwierdzenie adresu poczty elektroniczne

Tabela 11 - Zmiana adresu poczty elektronicznej

Pole Znaczenie
Nowy adres poczty Podac¢ nowy adres poczty elektronicznej, ktéry bedzie wykorzystywany
elektronicznej podczas zarzgdzania kontem.

Powtdrzenie nowego adresu | Wpisz ten sam adres, ktéry wpisany zostat w polu Nowy adres poczty
poczty elektronicznej elektronicznej, w celu jej potwierdzenia.

4. Wpybierz przycisk Zmien adres poczty elektronicznej.

Akcja zmiany adresu poczty elektronicznej wymaga potwierdzenia. W celu
potwierdzenia zmiany wybierz przycisk Zmien.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz zmieni¢ adres poczty elektronicznej?

Aby zatwierdzi¢ zmiang, wybierz przycisk Zmier.

5. W celu wycofania sie z czynnosci zmiany, wybierz Anuluj.
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Zrezygnuj.

Akcja anulowania zmiany adresu poszty elektronicznej wymaga
potwierdzenia. W celu potwierdzenia anulowania zmiany wybierz przycisk

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zrezygnowac ze zmiany adresu poczty elektronicznej?

Wprowadzone zmiany zostang utracone.

6. W sekcji Informacje o koncie pod wierszem Potwierdzony adres poczty elektronicznej ujawnit
sie dodatkowy wiersz Adres poczty elektronicznej oczekujgcy na potwierdzenie. Wybierz
przycisk Potwierdz w celu potwierdzenia zmiany adresu e-mail.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie danymi dotyczacymi toZsamosci przypisanymi do konta.

INFORMACIJE O KONCIE

~ -
® = ®
N Wiasciciel konta 133 Nazwa uzytkownika (login)

Imig Nazwisko imie.nazwisko Zmien
=N
\8)

Potwierdzony adres poczty elektroniczne

nazwisko.imie@yopmail.com

Adres poczty elektronicznej oczekujacy na potwierdzenie

imie.nazwisko@yopmail.com Potwierd?
DANE IDENTYFIKACYJNE

Identyfikator 1. Wartosé 11

PESEL 12011940619

= Stan konta

Aktywne Zamknij

Potwierdzanie logowania

Niewymagane Zmiefi

Paristwo nadania 11

POLSKA |

* Dane dotyczace tozsamosci

Profile powiazane 2 kontem
Uzytkowane profile innych kont

Zarzadzane konta osob fizycznych

Zarzadzane konta podmiotow

Adnministratorzy konta

INFORMACJA ~

Mozesz dodac nowe Iub Zmienic Istniejace dane
identyfikacyjne poprzez utworzenie wniosku o zmiane
danych

Rysunek 67 - Adres poczty elektronicznej oczekujqgcy na potwierdzenie

7. Potwierdz zmiane adresu e-mail wpisujgc otrzymany kod mailem, a nastepnie wybierz przycisk

Potwierdz.
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Woprowadzanie kodu aktywacyjnego

Kod aktywacyjny

Prosze wprowadzi¢ kod aktywacyjny przestany na adres poczty
elektronicznej imie.nazwisko@yopmail.com

Rysunek 68 - Wprowadzenie kodu aktywacyjnego

8. Po podaniu kodu aktywacyjnego system wymaga potwierdzenia aktywacji adresu poczty
elektronicznej. Wybierz przycisk Aktywuj w celu potwierdzenia.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz aktywowac adres poczty elektronicznej
imie.nazwisko@yopmail.com?

Aby potwierdzi¢, wybierz przycisk Aktywuj.

o]

Rysunek 69 — Potwierdzenie aktywacji adresu poczty elektronicznej

9. W celu wycofania sie z czynnosci potwierdzenia zmiany, wybierz Anuluj.
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8.1.3.

Zmiana hasta do konta

W celu zmiany hasta do konta wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych wybierz przycisk Zmien hasto do konta.

KONTO UZYTKOWNIKA

INFORMACJE O KONCIE
®
" Wiasciciel konta
Imig Nazwisko
®

- Potwierdzony adres poczty elektronicznej

nazwisko.imie@yopmail.com

imie.nazwisko@yopmail.com

DANE IDENTYFIKACYINE

Identyfikator 11

PESEL

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Zarzadzanie danymi dotyczacymi toZzsamosci przypisanymi do konta.

Adres poczty elektroniczne] oczekujacy na potwierdzenie

o =N
® ®
Nazwa uzytkownika (login =/ stan konta * Dane dotyezace tozsamadcl
imie.nazwisko Zmiet Aktywne Zaowkni
Potwierdzanie logowania
Niewymagane Zamien
Potwierds
Wartoté Paristwo nadania 11 INFORMACJA ~
Mozesz dodac nowe lub zmienic stnieace dane
12011940619 PoLsKa dentyfikacyine poprzez utworzerie wniosku o 2miane danych
Zmied hasto do konta

Rysunek 70 - Zmien hastfo do konta

3. W wyswietlonym oknie Wymagane potwierdzenie wybierz przycisk Zmien w celu zmiany hasta
i postepuj zgodnie trescig wyswietlonego komunikatu (zaloguj sie ponownie do MT
z wykorzystaniem UCPE lub WK).

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmienic hasto dla konta imie.nazwisko?

Wymagane bedzie ponowne zalogowanie za pomocg Ustugi Centralnego
Podpisu Elektronicznego lub Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej.

Rysunek 71 - Zatwierdzenie zmiany hasta

4. Woybierz przycisk Anuluj w celu przerwania akgji.

8.1.4.

Zmiana potwierdzenia logowania

W celu dodania potwierdzania logowania kodem autoryzacyjnym lub usuniecia potwierdzenia
logowania wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W sekcji Informacje o koncie dla wiersza Potwierdzanie logowania wybierz przycisk Zmien.
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KONTO UZYTKOWNIKA

INFORMACJE O KONCIE

® Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

nazwisko.imie@yopmail.com
DANE IDENTYFIKACYJNE

Identyfikator 7|

PESEL

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Zarzadzanie danymi dotyczacymi tozsamosci przypisanymi do konta

[133] ) S uzytkownika (login) @ Stan konta

Potwierdzony adres poczty elektronicznej

™) (z

*  Dane dotyczace toisamosci

imie.nazwisko Zmien Aktywne Zamkii

Potwierdzanie logowania

Zmien Niewymagane Zmier
Wartosé 11 Paristwo nadania 1. INFORMACJA ~
Mozesz dodac nowe |ub zmienic i
12011940619 [ Pouska | identyfikacyine poprzez u

danych

Rysunek 72 - Potwierdzanie logowania — zmieri

3. W oknie Zmiana potwierdzania logowania wybierz z listy metode potwierdzenia logowania
kodem autoryzacyjnym.

Niewymagane

Niewymagane

Zmiana potwierdzania logowania

Potwierdzanie logowania kodem autoryzacyjnym

Anuluj ‘

Rysunek 73 - Zmiana potwierdzania logowania lista

4. Wybierz przycisk Zmien potwierdzenie logowania.
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Zmiana potwierdzania logowania

Potwierdzanie logowania kodem autoryzacyjnym

| Poczta elektroniczna

- ‘

Zmien potwierdzanie logowania

| Anuluj

Rysunek 74 - Zmiana potwierdzenia logowania

Akcja zmiany potwierdzania
logowania wymaga
zatwierdzenia. W celu
zaakceptowania zmiany
wybierz przycisk Zmien.

Wymagane potwierdzenie x

Czy na pewno chcesz zmienic potwierdzanie logowania kodem
autoryzacyjnym?

Aby zatwierdzic zmiane, wybierz przycisk Zmien.

Akcja anulowania zmiany
potwierdzenia logowania
wymaga zatwierdzenia.

W celu potwierdzenia
anulowania zmiany wybierz
przycisk Zrezygnuj.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz zrezygnowac ze zmiany potwierdzania
logowania?

Wprowadzone zmiany zostang utracone.

s

5. Przy kolejnym logowaniu wpisz kod jednorazowy, ktdry przychodzi na skrzynke mailowa.
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Zaloguj

Kod poswiadczenia (0

VHCé&6dWsk2Cc

Kod jednorazowy

Zaloguj

« Powrdt do logowania

Rysunek 75 - Okno logowania, do ktérego wprowadzamy kod jednorazowy

maila z kodem poswiadczenia do konta w systemie Ministerstwa

Q Kod poswiadczenia znajdujacy sie u géry okna Zaloguj stuzy do identyfikacji
Sprawiedliwosci.

8.1.5. Wniosek o zmiane imienia lub nazwiska
W celu ztozenia zgtoszenia o zmiane nazwiska wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczgce tozsamosci.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu OPCJE wybierz Utwérz wniosek
0 zmiane danych.
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Data utworzenia |

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Wartosc 1)

12011940619

Data weryfikacji 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW
Identyfikator 1}
PESEL
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

Numer Rodzaj wniosku 1|

vniosku 11

222 Zmiana hasta

m Zmiana lub patwierdzenie
adresu poczty elektroniczne]

220 Zmiana lub potwierdzenie
adresu pocaty elektroniczne]

219 Zmiana lub potwierdzenie
adresu pocaty elektronicznej

216 Zmiana nazwy uZytkownika

02.09.2021

Spossb weryfikacj 1/

LOGOWANIE

POTWIERDZENIE

Paristwo nadania 1|

POLSKA

Status 11 Alcje
WYCORANY

ZATWIERDZONY

POTWIERDZENIE

LOGOWANIE |

WYCOFANY

WYCOFANY

INFORMACJA ~

Mozesz dodac nowe lub Zmienic Istniej3ce dane I0entyhkacyjne
Poprzez utworzenie wniosku o zmiane danych

Zmier hasto do konta

OPCJE

Whyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Rodzaj wniosku

Wybierz.

Wyczysé ‘

Rysunek 76 — Utwdrz wniosek o zmiane danych

3. W rozwijanym oknie wyswietli sie lista wnioskow
nazwiska.

wybierz Whniosek o zmiane imienia lub

PESEL

Identyfikator 1}

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

kit Rodzaj wriosku 11

wniosku T

222 Zmiana hasta
Zmiana lub potwierdzenie

221 5 e
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

220 N
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

219 ’ e
adresu poczty elektroniczne]

216 2Zmiana nazwy uzytkownika

Data utworzenia 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Wartosé 1|

12011940619

Data weryfikacji 1.

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Sposéh weryfikacii 1:

LOGOWANIE

Parfistwo nadania 1|

POLSKA

Status 71 Akcje

[wreorany |

POTWIERDZENIE |

[zaTwierpzomy |

rorwieRozeNt |

POTWIERDZENTE |

[axrweroiony |

[wreomn |

LOGOWANIE

[wevcoranr |

[1]2 » o

INFORMACJA ~

Mozesz 00ac nowe Iub Zmienic IStHEjace gane identynkacyjne
poprzez utworzenie wniosku © Zmiang danyeh.

Zmien hasto do konta

OPCJE

Utworz wniosek o zmiang danych

Whiosek o zmiane imienia lub viska

Whiosek o dodanie identyfikatora tozsamosci

Whiosek o zmiane identyfikatora tozsamosci

Whiosek potwierdzany przez organ uprawniony
Rodzaj wniosk.

Wybierz... v

Status

Wybierz... v

3)

| Ve ]

Rysunek 77 - Whnioski o zmiane imienia lub nazwiska

4. W wyswietlonym oknie Whniosek o zmiane danych polu Wartos¢ wpisz nowe imie lub

nazwisko.
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WNIOSEK O ZMIANE DANYCH

(=)
" Wiasciciel konta

Imig Nazwisko

DANE IDENTYFIKACYJNE

imie.nazwisko

| Wré¢ do zarzadzania kentem

Imig

Nazwisko2

INFORMACIA ~

WSKAZOWKA

Aby zatw

\by Zatwierdzic wprowadzone zmiany, wybierz praycisk Przekai
do weryhlacii

OPCIE

Przeka do weryfikacji

Zrezygnu] 2 edycii wniosku

Rysunek 78 - Zmiana imienia oraz nazwiska — formularz

(7

We wniosku o zmiane danych mozna zmienié jeden z identyfikatoréw lub

jednoczesnie imie i nazwisko.

5. Wpybierz przycisk Przekaz do weryfikacji, jesli chcesz kontynuowa¢ zmiane imienia
lub nazwiska uzytkownika konta.

6. Zaloguj sie ponownie do MODUtU TOZSAMOSC z wykorzystaniem UCPE lub WK.

Ponowne logowanie powinno odby¢ sie w wykorzystaniem podpisu, ktéry
zawiera nowe imie lub nazwisko i identyfikator osobisty zgodny z danymi

przypisanymi do konta.

7. Wybierz przycisk Zrezygnuj z edycji wniosku, jesli chcesz przerwac akcje zmiany imienia lub

nazwiska.

8.1.6.

Dodanie identyfikatora tozsamosci realizujemy wedtug ponizszych krokow:

Whniosek o dodanie identyfikatora tozsamosci

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu OPCJE wybierz Utwdrz wniosek
0 zmiane danych.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW 23
Identyfikator 1, Wartoe 1, Paristwo nadania 1, INFORMACJA n
Mozesz gaac nowe 1ud Zmienic Istriejgce Gane igentynkacyjne
PESEL 12011940619 PoLEIA poprzez utworzenis whiosky o zmiang danych
ef hasto do konta
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
Numer OPCJE
earid: Rodzaj whiosku 11 Data utworzenia | Data weryfikacji 11 Spossb weryfikacji 11 Status 1! Akcje
iosek o zmiang danych
222 Zmiana hasta 03.09.2021 03.09.2021 LOGOWANIE WYCORANY
Zmiana lub potwierdzenie szukiwanie 718
221 20re pocsey clektranicare 03,09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE ZATWIERDZONY Wy: N - |
Fraza wyszukiwania
220 Zmiana lub potwierdzenie 03.09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE ZATWIERDZONY
adresu poczty elektronicznej
) ) ) Rodzaj wniosku
219 Zmiana Iub potwierdzenie 03.09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE WYCoRANY
adresu pocaty elektronicznej Wybierz.
216 Zmiana nazwy uzytkownika 02.09.2021 02.09.2021 LOGOWANIE WYCORANY
Wybierz v
1|2 M 5
Wyczyéé ‘

Rysunek 79 — Utwdrz wniosek o zmiane danych

3. W rozwijanym oknie wyswietli sie lista wnioskéw wybierz Wniosek o dodanie identyfikatora
tozsamosci.

Identyfikator 1}

PESEL

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

kit Rodzaj wriosku 11

wniosku

222 Zmiana hasta
Zmiana lub potwierdzenie

221 5 e
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

220 N
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

219 ne
adresu poczty elektroniczne]

216 2Zmiana nazwy uzytkownika

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Paristwo nadania 1.
[Forswa
Status 71 Akcje
[ wcorany

[zaTwierpzony |

(arrwiesoaony |

[wreomn |

Wartosé 1|

12011940619
Data utworzenia 11 Data weryfikacji 1. Sposéb weryfikacji 1.
03.09.2021 03.09.2021 LOGOWANIE
03.09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE
03.09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE |
03.09.2021 03.09.2021 POTWIERDZENIE
02.09.2021 02.09.2021 LOGOWANIE

[wveoman ]

e > »

INFORMACJA ~

enic istiiejace aane ientynkacyjne
2miane danych.

OPCJE

Whiosek o 2 imienia lub naz

I Whiosek o dadanie identyfikatora tazsamosci I

Whiosek o zmiane identyfikatora tozsamosci

Whiosek potwierdzany przez organ uprawniony

Status

Wybierz. v
Wyszukaj
| — 1

Rysunek 80 - Wniosek o dodanie identyfikatora tozsamosci

Identyfikator zostanie dodany,

uzytkownika na koncie.

jezeli

zostanie odczytany z
elektronicznego wraz z imieniem i nazwiskiem zgodnymi

podpisu
z danymi

4. W oknie Dane identyfikacyjne wyswietli sie obecny identyfikator (np.: PESEL).

5. Wybierz przycisk Dodaj identyfikator w celu dodania kolejnego identyfikatora.
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DANE IDENTYFIKACYJNE

INFORMACJA A~

PESEL
Mozesz przypisa¢ do konta nowy identyfikator tozsamesci
|dentyfikator Wartosé Pafstwo nadania 2a pomoca przycisku Dodaj identyfkator.
PESEL 12011940619 Polska
OPCJE
e + DODAJ IDENTYFIKATOR T l Przekaz do weryfikacji
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, :
Zrezygnuj 2 edycji whiosku
Rysunek 81 - Dodaj identyfikator — przycisk
DANE IDENTYFIKACYJNE
PESEL INFORMACJA ~
Mozesz przypisac do konta nowy identyfikator tozsamosci
Identyfikator Wartodé Paristwo nadania za pomoca przycisku Dodaj identyfikator.
PESEL 12011940619 Polska
OPCJE
Dodawany identyfikator Przekaz do weryfikacji
Identyfikator Wartos¢ Paristwo nadania 4
‘ Zrezygnuj z edycji wniosku
Wybierz... v Wybierz...
Wskaz typ identyfikatora
UWAGA

Nalezy wskazaé typ dodawanego identyfikatora

Rysunek 82 - Dodaj identyfikator - formularz

ClJ I 2CO

6. Wyswietli sie formularz Dodawany identyfikator, ktéry zawiera nastepujgce pola:
Tabela 12 - Dodaj identyfikator - pola do wypetnienia

Pole Znaczenie

Identvfikator Po nacisnieciu pola Wybierz wyswietli sie lista rozwijana z dostepnymi rodzajami
Y identyfikatoréw np.: NIP, dowdd osobisty lub karta statego pobytu.

Wartosc Pole tekstowe, w ktdrym wpisz numer dokumentu.

Panstwo wydania

Po nacisnieciu pola Wybierz wyswietli sie lista rozwijana, z kté
wydania dokumentu.

rej wybierz Kraj

DANE IDENTYFIKACYJNE

PE
NIP
Paszport
Osobisty numer identyfikacyjny

Osobisty dokument identyfikacyjny

Wyblerz...

Dowéd osobisty lub karta statego pobytu

Numer identyfikacji podatkowej w ramach EU

= INFORMACJA ~
Mozesz przypisa¢ do konta nowy identyfikator tozsamosci
Wartosé Paristwo nadania 2a pomoca przycisku Dodaj identyfikator.
12011940619 Polska
OPCJE
Przekaz do weryfikacji
Wa P: dani
ariese B ‘ Zrezygnuj z edycji wniosku
Wyblerz...
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, UWAGA
,,,,,,,,,,,,,, DA N Y I ATOR ... Nalezy wskazac typ dodawanego identyfikatora

Rysunek 83 - Dodaj identyfikator — rodzaje identyfikatorow
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Dostepne rodzaje identyfikatoréw: PESEL, NIP, Dowdd osobisty lub karta statego
pobytu, Paszport, Osobisty numer/dowdd identyfikacyjny, Numer identyfikacji
podatkowej w ramach EU lub Inny identyfikator lokalny.

ClJJ s 2C0O

Inny identyfikator lokalny

Identyfikator Wartosd

‘ Inny identyfikator lokalny v ‘

‘ DD:PL-12345 ‘

Panstwo nadania

Polska

7. Uzupetnij wymagane pola i w celu potwierdzenia wprowadzonych danych wybierz przycisk

Przekaz do weryfikacji.

DANE IDENTYFIKACYJNE

PESEL INFORMACJA ~
Mozesz przypisac do konta nowy identyfikator tozsamosci
|dentyfikator Wartosé Pahstwo nadania 2a pomoca przycisku Dodaj identyfikator.
PESEL 12011940619 Polska
WSKAZOWKA
Paszport by zatwierdzic wprowadzone zmiany, wybierz przycisk Przekaz
do weryfikacj
Identyfikator Wartos¢ Panstwo nadania
Paszport v Polska v
P ‘ ‘ XX:1234567 ‘ ‘ ‘ OPCJE
Przeka do weryfikacji
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
+ DODAJ IDENTYFIKATOR !
””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” ‘ Zrezygnuj 2 edycji wniosku ‘

Rysunek 84 - Dodaj identyfikator - przyktadowe dane
8. Zaloguj sie ponownie do MobutU ToZSAMOSC z wykorzystaniem UCPE lub WK.

9.
a.

Jesli chcesz zrezygnowad z dodawania nowego identyfikatora, wykonaj nastepujgce czynnosci:

Kliknij na przycisk Zrezygnuj z edycji wniosku.

b. Wybierz przycisk Zrezygnuj w celu przerwania akcji dodania nowego identyfikatora.
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8.1.7.

Whniosek o zmiane identyfikatora tozsamosci.

Aby ztozy¢ wniosek o zmiane identyfikatora tozsamosci wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczace tozsamosci.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu OPCJE wybierz Utwdrz wniosek
0 zmiane danych.

Data utworzenia 1

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW
Identyfikator 1
PESEL
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

hiCmcr i Rodzaj wniosku 11

wniosku 11

222 Zmiana hasta

a1 Zmiana lub potwierdzenie
adresu poczty elektronicznej

220 Zmiana lub potwierdzenie
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

219 e
adresu poczty elektroniczne]

216 Zmiana nazwy uzytkownika

02.09.2021

Wartosc 1.

12011940619

Data weryfikacji 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Sposcb weryfikacji 11

LOGOWANIE

Paristwo nadania 1|

POLSKA

Status 11 Akcje

WYCOFANY

POTWIERDZENIE

ZATWIERDZONY

POTWIERDZENIE

LOGOWANIE

WYCOFANY

WYCOFANY

INFORMACJA ~

Zmien hasto do konta

OPCIJE

Utwérz wniosek o zmiang danych

Wyszukiwanie

Rodzaj wniosku

Wybierz...
Status
Wybierz v
Wyszukaj

o |

Rysunek 85 — Utwdrz wniosek o zmiane danych

3. W rozwijanym oknie wyswietli sie lista wnioskow wybierz Whniosek o zmiane identyfikatora

tozsamosci.

Identyfikator 1}

PESEL

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

ki Rodzaj wniosku 11

wniosku 71

222 2Zmiana hasta
2Zmiana lub potwierdzenie

221 . me
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

220 N
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

219 e
adresu poczty elektronicznej

216 Zmiana nazwy uytkownika

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Data utworzenia 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Wartos¢ 1|

12011940619

Data weryfikacji 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Sposéb weryfikacji 11

LOGOWANIE

PoTwiERDZENTE |

Paristwo nadania 1|

POLSKA

Status 11 Akgje
[ wvcorany |

[zrwiermzony |

POTWIERDZENIE |

[weoranr |

LOGOWANIE

[wveorany

INFORMACIA ~
e oW U ZImISnIC 51MIe[3ce dane iCentyNKaCy e
oo warzenie wniosku o zmiane danych

Zmier hasto do konta

OPCIE

Utwérz wniosek @ zmiang danych

Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska

Whiasek o dodanie identyfikatora tozsamosci |

Whiosek o zmiang identyfikatora tozsamosci I

Rodzaj wniosku

Status

Wyszukaj

(

Whiosek potwierdzany przez organ uprawniony

Wt |

Rysunek 86 - Wniosek o zmiane identyfikatora tozsamosci
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4. Wyswietli sie okno Dane identyfikacyjne, w ktdrym tylko pole Wartos¢ jest udostepnione

do edycji.

DANE IDENTYFIKACYJNE

PESEL

PESEL

INFORMACIA ~

12011940619 Polska

OPCJE

Przeka do weryfikacji

Zrezygnuj z edycji wniosku

Rysunek 87 - Zmiana numeru dotychczasowego identyfikatora tozsamosci

5. Wypetnij pole Wartos¢ i wybierz przycisk Przekaz do weryfikacji w celu zmiany numeru

identyfikatora.

DANE IDENTYFIKACYJNE

PESEL

PESEL

INFORMACJA -~

Wartos¢ anstwe nadania

19321703318 Polska

WSKAZOWKA

do weryfikacii

owadzone zmiany, wybierz przycisk Przekat

OPCIE

Przekaz do weryfikacji

I

Zrezygnuj z edycjl wniosku ‘

Rysunek 88 - Przekaz do weryfikacji

6. Zalogujsie ponownie do Mobutu ToZSAMOSC z wykorzystaniem UCPE lub WK.

Q

Ponowne logowanie powinno odbyc¢ sie z wykorzystaniem podpisu, ktéry
zawiera zmieniony identyfikator oraz imie i nazwisko zgodne z danymi

przypisanymi do konta.

7. Jesli chcesz zrezygnowac ze zmiany identyfikatora, wykonaj nastepujace czynnosci:

a. Wybierz przycisk Zrezygnuj z edycji wniosku.

b. Kliknij przycisk Zrezygnuj w celu przerwania akcji zmiany numeru identyfikacji
tozsamosci.

8.1.8.

Whniosek potwierdzony przez organ uprawniony

Jezeli zakres zmian wykracza poza mozliwosci automatycznej weryfikacji, ktora nastepuje w czasie
ponownego zalogowania, np. w przypadku jednoczesnej zmiany imienia, nazwiska oraz identyfikatora,

powinien by¢ utworzon

y wniosek do organu uprawnionego.

W tym celu wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z

rozdziatu 8.1 — Dane dotyczgce tozsamosci.

2. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu OPCJIE wybierz Utwérz wniosek
0 zmiane danych.
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Data utworzenia 1.

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW
Identyfikator 1,
PESEL
WNIOSKI © ZMIANE DANYCH

Numer Rodzaj wniosku 11

wniasku 11

222 Zmiana hasta

221 Zmiana lub potwierdzenie
adresu poczty elektroniczne]

220 Zmiana lub potwierdzenie
adresu poczty elektronicznej

219 Zmiana lub potwierdzenie
adresu poczty elektronicznej

216 Zmiana nazwy uZytkownika

02.09.2021

Paristwo nadania 1|

POLSKA

Status 1 Akcje

WYCOFANY

ZATWIERDZONY

Wartos¢ 1.

12011940619
D yhikacji 11 Sposab weryfkac]i 1}
03.09.2021 LOGOWANIE |
03.09.2021 POTWIERDZENIE
06.09.2021
03.09.2021 POTWIERDZENIE
02.09.2021 LOGOWANIE |

WYCOFANY

WYCOFANY

ClJ I 2CO

INFORMACJA ~

Mo2e52 d0GAC oW IUD ZMienic 1sLgjace 0ane identyikacyjne

poprzez utworzenie wniosku o zmiane danych

Zmieri hasto do konta

OPCIJE

Utwérz whiosek o zmiang danych

Wyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Rodzaj whiosku
Wybierz... ~

Sta

Wyczyié |

Rysunek 89 — Utwdrz wniosek o zmiane danych

3. W rozwijanym oknie wyswietli sie lista wnioskdw wybierz Wniosek potwierdzony przez organ

uprawniony.

Identyfikator 1}

PESEL

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

kit Rodzaj wriosku 11

whniosku 1

222 2Zmiana hasta
Zmiana lub potwierdzenie

221 5 e
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

220 N
adresu poczty elektronicznej
Zmiana lub potwierdzenie

219 ’ e
adresu poczty elektroniczne]

216 2Zmiana nazwy uzytkownika

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Data utworzenia 11

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

03.09.2021

02.09.2021

Wartosc 1| Paristwo nadania 1|
12011940619 POLSKA

Data weryfikacji 1. Sposéb k Status 71 Akcje

03.09.2021 LOGOWANIE. [wcorany |

03.05.2021 POTWIERDZENIE | [zaTwierpzomy |

03.09.2021 | ( |

03.09.2021 POTWIERDZENIE | [wrcorany |

02.09.2021 LOGOWANIE [ wrcorany |

[1]2 » &[5~

INFORMACJA ~

Mozesz 00ac nowe Iub Zmienic IStHEjace gane identynkacyjne
poprzez utworzenie wniosku © Zmiang danyeh.

hasto do konta

OPCJE

Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska

Whiosek o dadanie identyfikatora tazsamosci ‘

Whiosek o zmiane identyfikatora tozsamosci

I Whiosek potwierdzany przez organ uprawniony I

Rodzaj wniosk.

Wyblerz... v
Status
Wybierz... v

| Ve ]

Rysunek 90 - Wniosek potwierdzany przez organ uprawniony
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4. Zostanie wyswietlony formularz Whniosek o zmiane danych. W sekcji Dane Identyfikacyjne
zweryfikuj, czy pola sg prawidtowo wypetnione i w razie potrzeby wprowadz zmiane.

DANE IDENTYFIKACYJNE

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Imie

Imig

Nazwisko

ntyfikator

Nazwisko

PESEL

INFORMACJA

¢ warts

Imig2

o konta
Dodaj identyfikat

UWAGA

Nazwisko2

Whiosek do organu uprawnionego powirien zosta

19321703318

WSKAZOWKA

UZASADNIENIE

Tres¢ uzasad

ienia

Aby zatwierdzic wprowadzone zmiany, wybierz przycisk
Przekaz do organu uprawnionego.

OPCJE

Zmiana tozsamosci

Przekaz do organu uprawnionego

l Zrezygnuj 2 edycji wniosku ]

Rysunek 91 - Wniosek o zmiane danych - formularz

Tabela 13 - Dane identyfikacyjne

Pole Znaczenie

Imie Twoje imie
Nazwisko Twoje nazwisko
PESEL Twdéj nr PESEL

Dodatkowy identyfikator

Przycisk umozliwia wprowadzenie dodatkowego identyfikatora tozsamosci

5. Wybierz przycisk + DODAJ IDENTYFIKATOR w celu dodania nowego identyfikatora.

Sposéb dodania identyfikatora zostat opisany w rozdziale 8.1.6.

6. W sekcji Uzupetnienie wpisz uzasadnienie dla organu uprawnionego.

7. Wybierz przycisk Przekaz do organu uprawnionego, aby zaakceptowa¢ wprowadzone zmiany.

Skuteczna zmiana danych wymaga zatwierdzenia przez organ uprawniony.

(7

Po pozytywnym rozpatrzeniu przez organ uprawniony wniosek przyjmuje
status Zatwierdzony. Natomiast wniosek odrzucony przyjmuje status
Odrzucony.

8. Wyswietli sie lista

Whnioski o zmiane danych.

Strona |61




Fundusze
Europejskie
Vel ol Rduranty

Unia Europejska

D opa ks Fundusr Sgded prey

Rzeczpospolita

- Polska

I SFPRAMW TE LR WIS -

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

ClJJ2C0oO

‘. . . .
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
e OPCJE
b Rodzaj wniosku 11 Data utworzenia 1 Data weryfikacji 1! Sposéb weryfikacji 11 Status 1 Akeje
Utwrz wiosek o zmiang danych -
223 Zmiana danych potwierdzana 5 50 25 [‘oncan urrawnIONY ZAResEsTROWANY |
przez organ uprawniony
— — iwani l ~
222 Zmiana hasta 03.09.2021 03.09.2021 [Locowane wcoran | Wyszukiwanie ] -
Fraza wyszukiviaria
221 Zmiana lub patwierdzenie 4309 2021 03.09.2021 [Porwienozente ZaTWiERDZONY |
adresu pacaty elektroniczne
Z I : : Rodzaj wniosk
220 miana lub potwierdzenie 03.09.2021 03.09.2021 [Porwierozente ZATWIERDZONY | i
adresu pocaty clektronicznej Wybierz
vierdzeni Stat
219 Zmiana lub patwierdzenie 5 09 5021 03.09.2021 [ForwieRozene wvcorany |
adresu poczty elektronicznej N
Vybierz..
1]2 b
| — |

Rysunek 92 — Whioski o zmiane danych — lista

9. Dla wybranego wniosku w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

Ikona menu podrecznego

10. W rozwinietym

menu podrecznym wybierz ikone Pokaz, aby wyswietli¢ szczegdty wniosku.

(7

Ikona podgladu wniosku

Cl Pokaz

11. W celu wycofania wniosku z procedowania przez Organ uprawniony nacisnij ikone
Menu podrecznego.

12. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Wycofaj, aby wycofa¢ wniosek:

7

Ikona usuwania wniosku

X Whyecofaj

a. Potej czynnosci wniosek otrzyma status Wycofany.

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
Numer g o Py tou < sa % s
whlackutl Rodzaj wniosku 7! Data utworzenia Tl Data weryfikacji 1. Sposob weryfikacji 71 Status 71 Akcje
ia h i 3
223 Zrmiana danyd potv.ucrdzam 03.09.2021 03.09.2021 ORGAN UPRAWNIONY | WYCOFANY
przez organ uprawniony

Rysunek 93 — Status wniosku wycofanego - Wycofany

8.1.9.

Wyszukiwanie ztozonych wnioskow

Aby wyszuka¢ wniosek z listy wnioskéw wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.1 — Dane dotyczgce tozsamosci.

2. W panelu Wyszukiwanie wypetnij dostepne pola:
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WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
Nimer OPCIE
b Rodzaj wniosku 11 Data utworzenia 1 Data weryfikacji 1! Sposéb weryfikacji 11 Status 1 Akeje
223 Zmiana danych potwierdzana o4 09 54 [‘oncan urrawnIONY ZAResEsTROWANY |
przez organ uprawniony
222 Zmiana hasta 03.09.2021 03.09.2021 [Locowane wcoran | Wyszukiwanie (4]
Fraza wyszukiwania
221 Zmiana lub patwierdzenie 4309 2021 03.09.2021 [Porwienozente ZaTWiERDZONY |
adresu poczty elektronicznej
| . . Rodzaj wniosk
220 Zmiana lub potwierdzenie 03.09.2021 03.09.2021 [Porwierozente ZATWIERDZONY | i
adresu pocaty clektronicznej Wybierz
219 Zmiana lub potwierdzenie o300 2021 03.09.2021 [ForwieRozene wvcorany | e
adresu poczty elektronicznej Nybie
1]2 b v
| Wyczyse |
Rysunek 94 - Wyszukiwanie wnioskow
3. Wybierz przycisk Wyszukaj.
JUITINPT . p . .
4. Wyswietli sie lista wnioskdw spetniajgcych podane kryteria.
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
Numer OPCJE
At Rodzaj wniosku 1 Data utworzenia 1 Data weryfikacji 1. Sposéb weryfikacii 11 Status 1t Akcje
224 Zmiana hasta 03.09.2021 LOGOWANIE ZAREJESTROWANY |
222 Zmiana hasta 03.09.2021 03.09.2021 [ Locowani | wrcorany | Wyszukiwanie (2]

Fraza wys ania
IHasls I
Rodzaj whiosk

| ]

Rysunek 95 — Whioski o zmiane danych - lista

8.2. Profile powigzane z kontem

Przypisanie profilu do konta pozwala na wystgpienie uzytkownika tego konta w kontekscie
zdefiniowanym przez profil. Uzytkownik profilu konta to uzytkownik, ktéremu administrator konta
nadat prawo postugiwania sie profilem w koncie. Prawo moze byé uwarunkowane posiadaniem
odpowiedniego profilu w koncie uzytkownika.

W celu podgladu lub dodania profilu do konta wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otworz strone: https://krz.ms.gov.pl
2. Zostanie wysSwietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
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KRZ

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Po

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Wyszukiwanie podmiotow i Wyszukiwanie wsp6inikéw spotek Wyszukiwanie sktadnikéw masy
przegladanie postepowari osobowych upadfosci

Tablica obwieszczen

Wyszukiwanie doradcow
restrukturyzacyjnych

Fundusze i i
ropeiskoegs Fundusau Spoecinego Program Operacyny Wedza Edukaca Rozwe, Europejskie Nmu;:j;r:sr:ﬂ:
Wiedza Edkacja Razwd)

Rysunek 96 - Okno portalu publicznego KRZ

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYJNEGO uruchom aplikacje M0OJA TOZSAMOSC.
5. W panelu Nawigacja wybierz przycisk Profile powigzane z kontem.

8.2.1. Prezentacja listy uzywanych profili w koncie

Uzytkownik aplikacji MoJA TOZsAMOSC posiada mozliwosé wyswietlenia wszystkich profili, do ktérych
jest przypisany. W celu wyswietlenia listy profili wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzqdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

INFORMACIJE O KONCIE

"

(2) — (®
N/ Wiasciciel konta | 133 N2 Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamotci
Imie Nazwisko imie.nazwisko *  Profile powiazane z kontem
Utytkowane profile innych kont
Zar;
Zarzadzane konta podmiotow
Administratorzy konta
PROFILE KONTA
Nazwa 71 Obszar 1. Obowiazuje od 1. Obowiazuje do 1. Status 11 Akcje OPCJE

B

Rysunek 97 - Profile konta - lista profili

3. Kliknij w kolumne Obowigzuje od, lista zostanie przefiltrowana wedtug daty obowigzywania.

PROFILE KONTA
Nazwa 11 Obszar 1! Obowiazuje do 7! Status 7. Akcje
gg’S'Ygfr\'::yg'"y Ig?;a'““é 02.09.2021 [zatwirozony |
58;3‘::3 restrukturyzacyjny :g?zsamoéé 06.09.2021 m}

Rysunek 98 - Profile konta - sortowanie wg. wybranej kolumny

4. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz

ikone Menu podrecznego.

Ikona menu podrecznego

5

5. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Pokaz, aby wyswietli¢ podglad profilu konta.

Ikona podgladu profilu konta

5

Q. Pokaz
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Podglad profilu konta

Profil w obszarze

Obowiazuje od

02.09.2021

Uzasadnienie utworzenia

Domyslny profil konta

Status

Zatwierdzony

Profil domysiny (Tozsamosc)

Obowiazuje do

8 B

Rysunek 99 - Podglqd profilu konta

6. Kliknij przycisk Zamknij w celu zamkniecia okna Podglgd profilu konta.

7. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

8. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Uzytkownicy.

5

Ikona ukazujgca uzytkownikéw profilu konta = Uzy

tkownicy

9. Woyswietli sie lista Uzytkownicy profilu konta.

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie uzytkownikami profilu konta.

INFORMACJE O KONCIE

® Wiasciciel konta

Imig Nazwisko

Nazwa

INFORMACIJE O PROFILU KONTA

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

| 133 O Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwisko

Wro¢ do podgladu profilow konta

Dodaj uzytkownika do profilu konta

Obszar Obowiazuje od Obowiazuje do
Profil domysiny Tozsamos¢
DOMYSLNY ToZ 02.09.2021
UZYTKOWNICY PROFILU KONTA
OPCIE
:’:ﬂ’::’f‘"““" Imie 11 Nazwisko 7. Obowiazuje od 11 Obowiazuje do 1. Stan konta 71 Status 11 Akeje
133 Imie Nazwiska 02.09.2021 axTrwne ZATWiERDZONY
Wi
Vy

(1

Rysunek 100 - Uzytkownicy profilu konta - lista
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10. W panelu nawigacja wybierz przycisk Wré¢ do podglqgdu profilow konta, aby zamkng¢ okno
z listg UZytkownicy profilu konta.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie uzytkownikami profilu konta

DOMYSLNY TOZ

02.09.2021

ZATWIERDZONY

INFORMACIJE O KONCIE Nawigacja
) — (@)
O Wiasciciel konta 133 ®/ Nazwa uzytkownika (login) I[ Wroe do podgladu profilow konta ||
Imig Nazwisko imie.nazwisko
INFORMACIE O PROFILU KONTA
Nazwa Obszar Obowiazuje od Obowiazuje do
Profil de s Toz s¢
UZYTKOWNICY PROFILU KONTA
OPCJE
::!:"r:tavfkatnr Imie 7 Nazwisko 71 Obowiazuje od 71 Obowiazuje do Tl Stan konta T/ Status 1) Akcje
133 Imie Nazwisko 02.09.2021 [ axrvwne | ZATWIERDZONY |
Wyszukiwanie [1]
Rysunek 101 - Uzytkownicy profilu konta — powrot
8.2.2. Dodaj profil do konta
Aby doda¢ kolejny profil do konta wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.
2. Wybierz przycisk Dodaj profil do konta.
MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW ;_:.
KONTO UZYTKOWNIKA
Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.
2 E
@ Wiasciciel konta 133 ‘\:\? Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamotci
Imie Nazwisko imie.nazwisko *  Profile powiazane z kontem
Uzytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycznych
PROFILE KONTA
Nazwa 1 Obszar 1 Obowiazuje od 7! Obowiazuje do 7! Status 1! Akcje OPCJE

Wyszukiwanie

ol

3. Wyswietli sie okno Dodanie profilu konta.

Rysunek 102 - Dodaj profil do konta - przycisk
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Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

Whyhbierz...

Uzasadnienie

Rysunek 103 - Dodanie profilu do konta- formularz

4. Rozwin pole stownikowe Profil w obszarze w celu wyswietlenia dostepnych profili.

Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

‘ Whybierz...

[

Doradca restrukturyzacyjny
Tozsamosc

Operator MT
LDR

Uprawnienia do odczytu
LDR

Uprawnienia przypisanego
System KRZ

Llnrawnienia uczestnika

Rysunek 104 - Lista dostepnych profili dla konta

5. Zaznacz wybrany profil i uzupetnij pole Uzasadnienie.

Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

‘ Uprawnienia do odczytu (LDR)

Uzasadnienie

Dostep do profilu powalajacego przegladac liste doradcow

Rysunek 105 - Dodanie profilu do konta - przyktadowe dane

Niektére profile mogg wymagac wypetnienia dodatkowych pdl np. Numer
licencji oraz date uzyskania. Dodanie profilu, ktéry wymaga weryfikacji w LDR
opisano w rozdziale 8.2.3
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6. Kliknij przycisk Dodaj w celu dodania profilu do konta.

Q

Akcja dodania profili do konta wymaga potwierdzenia. W celu potwierdzenia

zmiany wybierz przycisk Dodaj.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz dodac profil do konta?

o

Dodane profile mozna zamykac.

7. Dodany profil pojawi sie na liscie Profile konta ze statusem Zatwierdzony.

PROFILE KONTA

Nazwa 1.

Profil domysiny
DOMYSLNY

Uprawnienia do odczytu
ODCIYT

Obszar 7 Obowigzuje od 1= Obowiazuje do 71
Tozsamosc 02.09.2021

TOZ o

LDR 06.09.2021

LDR

Status 7. Akcje

ZATWIERDZONY
ZATWIERDZONY

Rysunek 106 - Lista Profile konta - dodany profil do konta

8.2.3.

Dodaj do konta profil weryfikowany w LDR

W celu dodania do konta profilu weryfikowanego w LDR wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. Wpybierz przycisk Dodaj profil do konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

INFORMACIEOKONCIE
Wiasciciel konta 133 Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamosci

Imie Nazwisko imie.nazwisko *  Profile powiazane z kontem
Utytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta os6b fizycznych
Zarzadzane konta podmiotow

Administratorzy konta

PROFILE KONTA

Nazwa 1 Obszar 11 Obowiazuje od 1! Obowiazuje do 11 Status ! Akcje OPCJE
. R Dodaj profil do konta
Profil domysiny Toisamos¢ :
DOMYSLNY 102 02.09.2021 ZATWIERDZONY 5
Wyszukiwanie [1]

Rysunek 107 - Dodaj profil do konta - przycisk

3. Wyswietli sie okno Dodanie profilu konta.

Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

Wybierz...

Uzasadnienie

Rysunek 108 - Dodanie profilu do konta- formularz

4. Rozwin pole stownikowe Profil w obszarze w celu wyswietlenia dostepnych profili.

Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

‘ Wybierz..

E
Doradca restrukturyzacyjny
Tozsamosc

Operator MT
LDR

Uprawnienia do odczytu
LDR

Uprawnienia przypisanego
System KRZ

LInrawnienia uczestnika

Rysunek 109 - Lista dostepnych profili dla konta

Strona |70




Fundusze
Europejskie
Vel ol Rduranty

Rzeczpospolita

- Polska

. I SPRAMW TE X WS

Unia Europejska

Biow e ynhi Fisnadunr Segetebed frey

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i

rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJJ2C0oO

POLAND

5. Zaznacz profil, ktdry jest weryfikowany w LDR np. Doradca restrukturyzacyjny i uzupetnij
dostepne pola Uzasadnienie, Numer licencji/decyzji oraz Data licencji/decyzji.

Dodanie profilu do konta

Profil w obszarze

| Doradca restrukturyzacyjny (Tozsamosc)

Uzasadnienie

Brak uprawnien doradcy w sysmie, mimo posiadanej licencji ‘

Numer licencji / decyzji

| 430311

Data licencji / decyzji

| 02.04.2003

m Anuluj

Rysunek 110 - Dodanie profilu weryfikowanego w LDR

6. Kliknij przycisk Dodaj w celu dodania profilu do konta.

Akcja dodania profili
do konta wymaga
potwierdzenia.

W celu potwierdzenia
zmiany wybierz
przycisk Dodaj.

Wymagane potwierdzenie

Dodane profile mozna zamykac.

Czy na pewno chcesz dodac profil do konta?

Dodaj

Anuluj

7. Dodany profil pojawi sie na liscie Profile konta ze statusem Wnioskowany.

PROFILE KONTA

Nazwa 7l

Profil domysiny
DOMYSLNY

Uprawnienia do odczytu
ODCZYT

Doradca restrukturyzacyjny
DORREST

Obszar 1) Obowiazuje od 1= Obowiazuje do 11 Status T/ Akcje
Tozsamosc 0209.2021

TOZ

LDR

Rysunek 111 - Lista Profile konta - dodany profil do konta

a. W przypadku pozytywnej weryfikacji Status zmieni sie na Zatwierdzony.
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PROFILE KONTA
MNazwa 11 Obszar Tl Obowiazuje do 71 Status 11 Akcje
ggg\:?ienia do odczytu IL.EI)JF? 06.09.2021
Eg:(a&c; restrukturyzacyjny 'TI'CDJizsamoéc' 06.09.2021

Rysunek 112 - Status zatwierdzony weryfikacji LDR

b. W przypadku negatywnej weryfikacji Status zmieni sie na Odrzucony i akcja zostanie
przeniesiona na liste Profile odrzucone po weryfikacji.

PROFILE KONTA
Nazwa 7! Obszar 1. Obowiazuje od 1= Obowiazuje do 11 Status 1! Akcje
Profil domysiny Tozsamosc ——
DOMYSLNY T02 02.09.2021 ‘ ZATWIERDZONY |
Uprawnienia do odczytu LDR —
ODCTYT LDR 06.09.2021 ‘ ZATWIERDZONY |

PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACJI
Nazwa 1! Obszar 11 Obowiazuje od 1! Obowiazuje do 7! Status 1. Akcje
Doradca restrukturyzacyjny Tozsamosc EEESTREA
DORREST T0Z 06.09.2021 [ ooRzucony |

Rysunek 113 - Status odrzucony weryfikacji LDR

8.2.4.

Dodaj uzytkownika do profilu konta

Dodajac uprawnienia innemu uzytkownikowi do uzywania swojego profilu,
jestes odpowiedzialny merytorycznie za wszystkie czynnosci wykonywane

przez tego uzytkownika w ramach twojego profilu.

Aby dodad innego uzytkownika do profilu swojego konta postepuj wedtug ponizszych krokéw:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzgdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

PROFILE KONTA

I
b

INFORMACJE O KONCIE Nawigacja

Wiasciciel konta 133 Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tofsamosc

Imig Nazwisko imie.nazwisko *  Profile powiazane z kentem
Usytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta os6b fizycznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

DOMYSLNY TOZ

Nazwa 1L Obszar 1. Obowiszuje od T Obowiazuje do ! Status 11 Akcje OPCJE
. N Dodaj profil do konta
Frfi domyy Totsamost I ; [ Dosiporisolona |

Uprawnienia do odczytu LDR

Doradca restrukturyzacyjny Tozsamosé
DORREST ToZ 06.09.2021 ZATWIERDZONY

Status

Administrator MT LDR 06.09.2021 .
SYSADMIN LOR 06.09.2021 131314 : Wyszukiwanie

Fraza wyszukiwania

Wybierz.

PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACIJI

Wyczysé |

Rysunek 114 - Profile konta - lista profili

3. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :

4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Uzytkownicy.

@ Ikona ukazujgca uzytkownikéw profilu konta £ Uzytkownicy

5. Wyswietli sie lista Uzytkownicy profilu konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie uzytkownikami profilu konta.

(=)

N/ Wiasciciel konta [133 Nazwa uzytkownika (login)

Imig Nazwisko imie.nazwisko

‘ Wré¢ do podgladu profiléw kenta |

INFORMACJE O PROFILU KONTA

Nazwa Obszar Obawiazuje od Obowiazuje do OPIS PROFILU KONTA

Uprawnienia ODCZYT dla LDR
Uprawnienia do odczytu LDR

ODCZYT LDR 06092021

UZYTKOWNICY PROFILU KONTA

OPCJE
:“:fn"l‘;f"‘a‘W Imig 1. Nazwisko T4 Obowigzuje od 14 Obowigzuje do 14 Stan konta 14 Status T4 Akcje
Dodaj uzytkownika do profilu konta
133 Imig Nazwisko 06.09.2021 AKTYWNE ZATWIERDZONY

—— ol

Rysunek 115 - Uzytkownicy profilu konta - lista

6. W panelu OPCJE wybierz przycisk Dodaj uzytkownika do profilu konta.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie uzytkownikami profilu konta.

(=)

A"/ Wiagciciel konta [ 133 Nazwa uzytkownika (login)

Imig Nazwisko imie.nazwisko

Wré¢ do podgladu profildw konta |

INFORMACIJE O PROFILU KONTA

Nazwa Obszar Obowlazuje od Obowlazuje do OPIS PROFILU KONTA
Uprawnienia ODCZYT dla LDR

Uprawnienia do odczytu LDR

ODCZYT LDR 06.09.2021

UZYTKOWNICY PROFILU KONTA

Identyfikator . T P P : 4
onta 11 Imig 1 od 1. do 1 Stan konta 11 Status T Akcje

OPCJE

Dodaj uzytkownika do profilu konta

133 Imig Nazwisko 06.09.2021 AKTYWNE ZATWIERDZONY

Wyszukiwanie ‘Z\

Rysunek 116 — Dodanie uzytkownika do profilu konta - przycisk
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7. Wyswietli sie okno Dodanie uzytkownika do profilu konta.

Dodanie uzytkownika do profilu konta *

Identyfikator konta uzytkownika

Imig MNazwisko
Obowiazuje od Obowiazuje do
06.09.2021 i dd.mrm.rrrr =

Uzasadnienie utworzenia

Rysunek 117 - Dodanie uzytkownika do profilu konta - formularz

8. Wypetnij dostepne pola Identyfikator konta uzytkownika, Imie, Nazwisko, Date
obowiqgzywania od oraz Uzasadnienie utworzenia:

W przypadku podania daty obowigzywania do, nalezy podaé réwniez

Uzasadnienie zamkniecia.

Q W oknie Dodanie uzytkownika do profilu konta, w niektorych przypadkach,
moga wyswietli¢ sie dodatkowe pola np. nr licencji zawodowej, data
jej przyznania.

9. Woybierz przycisk Dodaj w celu zapisania zmian.

Akcja dodania uzytkownika do profilu konta wymaga potwierdzenia. W celu
potwierdzenia zmiany wybierz przycisk Dodaj.

Wymagane potwierdzenie *

Czy na pewno chcesz dodac uzytkownika do profilu konta?

Decyzje bedzie mozna zmienic poleceniem Zamknij lub Zmien uprawnienia.
Dodaj Anuluj

10. Na liscie Uzytkownicy profilu konta wyswietlit sie nowy wiersz z dodanym uzytkownikiem
profilu.
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UZYTKOWNICY PROFILU KONTA
:?oenr:;yﬁkator Imie 11 Nazwisko 7. Obowiazuje od 1! Obowiazuje do 1! Stan konta T, Status 1! Akcje
133 Imig Nazwisko 06.09.2021 | AKTYWNE ‘ | ZATWIERDZONY ‘
134 Imie 2 Nazwisko 2 06.09.2021 | AKTYWNE ‘ | ZATWIERDZONY ‘

Rysunek 118 - Uzytkownicy profilu konta

11. W panelu nawigacja wybierz przycisk Wré¢ do podglgdu profilow konta aby zamkna¢ okno
z listg Uzytkownicy profilu konta.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie uzytkownikami profilu konta

INFORMACJE O KONCIE

Nawigacja
Wiasciciel konta 133 Nazwa uzytkownika (login)

I[ Wroe do podgladu profilow konta ||

Imie Nazwisko imie.nazwisko

INFORMACIJE O PROFILU KONTA

Nazwa Obszar Obowiazuje od Obowiazuje do

Profil domyéiny Tozsamos¢
DOMYSLNY 102 02.09.2021

UZYTKOWNICY PROFILU KONTA

OPCIE
:fae"r:tavflrkatnr Imie 7. Nazwisko 71 Obowiazuje od ! Obowiazuje do 1. Stan konta T/

Status 1) Akcje
Dodaj uzytkownika do profilu konta

133 Imig Nazwisko 02.09.2021

[crvene | sarwieRozony |

Wyszukiwanie [1]

Rysunek 119 - Uzytkownicy profilu konta — powrot

8.2.5. Zmiana uprawnien uzytkownika profilu w koncie

Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta jest dostepna z poziomu listy Profili konta. W celu zmiany
uprawnien wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzgdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

INFORMACJE O KONCIE

Wiadciciel konta

Imig Nazwisko

Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwisko

I
m

Nawigacja

Dane dotyczace tofsamosci

«  Profile powiazane z kontem
Utytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycanych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

PROFILE KONTA
Nazwa 1L Obszar 1. Obowiazuje do ! Status 11 Akcje OPCJE
s Lok 06092021 it Wyszukiwanie
- Fraza wyszukiwania
S doescers b
SSLER?EC:T restrukturyzacyjny 'ngizsamns'(' 06092021 !ta\t“ulsmmr .
PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACIJI
| Wyczysc |
Rysunek 120 - Profile konta - lista profili
3. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
Ikona menu podrecznego H
4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Uzytkownicy.
Ikona ukazujgca uzytkownikéw profilu konta £ Uzytkownicy

5. Wyswietli sie lista Uzytkownicy

profilu konta.

INFORMACIJE O KONCIE

Wiagciciel konta

Imig Nazwisko

INFORMACJE O PROFILU KONTA

Nazwa Obszar

LDR
LDR

Uprawnienia do odczytu
oDCZYT

UZYTKOWNICY PROFILU KONTA

Identyfikator

e Imie 11 Nazwisko 71 Obowiazuje od 1!
133 Imie Nazwisko 06.09.2021
134 Imie 2 Nazwisko 2 06092021

Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwisko

Obowiazuje od Obowiazuje do

06.09.2021
Obowiazuje do 71 Stan konta 71 Status 1. Akeje

‘ Wré¢ do podgladu profilsw konta ‘

OPIS PROFILU KONTA

Uprawnienia ODCZYT dla LDR

OPCJE

Dodaj uzytkownika do profilu konta

Wyszukiwanie

Rysunek 121 - Uzytkownicy profilu konta - lista
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6. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien uprawnienia.

5

Ikona zmiany uprawnien

S Zmien uprawnienia

8. Wyswietli sie okno Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta.

Identyfikator konta uzytkownika

134

Imig

Imie 2

Obowiazuje od

Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta X

Nazwisko
MNazwisko 2

Obowiazuje do

| 07.09.2021

R "
B dd.mm.rrrr B

Uzasadnienie utworzenia

Uzasadnienie utworzenia

Rysunek 122 - Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta

9. Uzupetnij dostepne pola:

Tabela 14 - Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta

Pole

Obowigzuje od

Znaczenie

Data, od ktérej uzytkownik posiada uprawnienia do profilu konta.

Obowigzuje do

bezterminowo.

Data, do ktérej uzytkownik posiada uprawnienia do profilu.
Pole pozostawione puste oznacza, ze uzytkownik ma przyznane uprawnienie

Uzasadnienie utworzenia

Pole do wpisania tresci uzasadnienia.

10. Wybierz przycisk Zapisz, w celu zachowania zmian lub przycisk Anuluj w celu przywrécenia
poprzedniej tresci.

8.2.6.

Zamkniecie uzytkowania profilu konta

Aby odebrac uzytkownikowi uprawnienia do profilu konta wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzgdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

INFORMACJE O KONCIE

Wiadciciel konta

Imig Nazwisko

Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwisko

I
m

Nawigacja

Dane dotyczace tofsamosci

«  Profile powiazane z kontem
Utytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycanych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

PROFILE KONTA
Nazwa 1L Obszar 1. Obowiazuje do ! Status 11 Akcje OPCJE
s Lok 06092021 it Wyszukiwanie
- Fraza wyszukiwania
S doescers b
SSLER?EC:T restrukturyzacyjny 'ngizsamns'(' 06092021 !ta\t“ulsmmr .
PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACIJI
| Wyczysc |
Rysunek 123 - Profile konta - lista profili
3. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
Ikona menu podrecznego H
4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Uzytkownicy.
Ikona ukazujgca uzytkownikéw profilu konta £ Uzytkownicy

5. Wyswietli sie lista Uzytkownicy

profilu konta.

INFORMACIJE O KONCIE

Wiagciciel konta

Imig Nazwisko

INFORMACJE O PROFILU KONTA

Nazwa Obszar

LDR
LDR

Uprawnienia do odczytu
oDCZYT

UZYTKOWNICY PROFILU KONTA

Identyfikator

e Imie 11 Nazwisko 71 Obowiazuje od 1!
133 Imie Nazwisko 06.09.2021
134 Imie 2 Nazwisko 2 06092021

Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwisko

Obowiazuje od Obowiazuje do

06.09.2021
Obowiazuje do 71 Stan konta 71 Status 1. Akeje

‘ Wré¢ do podgladu profilsw konta ‘

OPIS PROFILU KONTA

Uprawnienia ODCZYT dla LDR

OPCJE

Dodaj uzytkownika do profilu konta

Wyszukiwanie

Rysunek 124 - Uzytkownicy profilu konta - lista
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6. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

7. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij.

@ Ikona zamkniecia uzytkowania X Zamknij

8. Wyswietli sie okno Zamkniecia uzytkowania profilu konta.

Zamkniecie uzytkowania profilu konta

Data

07.09.2021

Uzasadnienie

Zamknij uzytkowanie

Rysunek 125 - Zmiana uprawnien uzytkownika profilu konta

9. Uzupetnij dostepne pola:

Tabela 15 - Zamkniecie uzytkowania profilu konta

Pole Znaczenie

Data Data zamkniecia uzytkowania profilu konta. Moze by¢ to data z przysztosci lub
data dzisiejsza.

Uzasadnienia Pole, w ktorym wpisujemy tres¢ uzasadnienia.

10. Wybierz przycisk Zamknij uzytkowanie w celu zamkniecia uzytkowania profilu konta:

Zamkniecie uzytkowania profilu konta x

Data

07.09.2021 =

Uzasadnienie

Uzasadnienie zamkniecia

Zamknij uzytkowanie

Rysunek 126 - Zamknij uzytkowanie profilu konta
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8.2.7.

Zamkniecie profilu konta

W celu zamkniecia profilu konta wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzgdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.

INFORMACJE O KONCIE

Wiadciciel konta

Imie Nazwisko

PROFILE KONTA

Nazwa 7L

Profil domysliny
DOMYSLNY

Administrator MT
SYSADMIN

Uprawnienia do odczytu
oDCZYT

Doradca restrukturyzacyiny
DORREST

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta

PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACIJI

Nawigacja

133 Nazwa uzytkownika {login) Dane dotyczace tofsamosci

* Profile powiazane z kontem

imie.nazwisko

I
b

Usytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta osab fizycznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

Obszar 1L Obowiazuje od 1 Obowiazuje do Tt s Akcje

OPCIE

tatus 71
i Dodai profil do konta
Tozsamose 02.09.2021 :

Toz
LDR 06.09.2021 .
LDR 06.09.2021 131314 : Wyszukiwanie
bR Fraza wyszukiwania
LoR
3 ¢ Status
Wybierz. v

Wyczysé |

Rysunek 127 - Profile konta - lista profili

3. Dla wybranego profilu w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

(7

Ikona menu podrecznego

4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij.

7

Ikona zamykajaca profil konta | ¢ 7amknii

11. Wyswietli sie okno Zamkniecie profilu konta.
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Zamkniecie profilu konta

Data

06.09.2021

Zamknij teraz

Uzasadnienie

Zamknij profil

Rysunek 128 - Zamkniecie profilu konta

12. Wypetnij dostepne pola:

Tabela 16 - Zamkniecie profilu konta

Pole Znaczenie

Data

Data zamkniecia profilu konta. Moze by¢ to data z przysztosci lub data dzisiejsza.

Zamknij teraz

Zaznaczenie tej opcji spowoduje natychmiastowe zamkniecie profilu konta.

Uzasadnienia

Pole, w ktérym wpisujemy tres¢ uzasadnienia.

13. Wybierz przycisk Zamknij profil.

Data

06.09.2021

Zamknij teraz

Uzasadnienie

Zamkniecie profilu konta x

Uzasadnienie zamkniecia

Rysunek 129 - Zamkniecie profilu

14. Kliknij przycisk Zamknij w oknie Wymagane potwierdzenie.
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Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz zamkna¢ powigzanie profilu Uprawnienia
do odczytu z kontem?

Zamkniete powiazania mozna aktywowac.

m Anuluj

Rysunek 130 - Zamknij powigzanie profilu z kontem

8.2.8.  Aktywacja zamknietego profilu konta

W celu aktywacji weze$niej zamknietego profilu konta wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.2 — Profile powigzane z kontem.

2. W oknie Zarzgdzanie profilami przypisanymi do konta zostanie wyswietlona lista Profile konta.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie profilami przypisanymi do konta.

INFORMACJE O KONCIE

® ®

N/ Wiasciciel konta 133 @ Mazwa uzytkownika (login)
Imig Nazwisko imie.nazwisko

PROFILE KONTA

PROFILE ODRZUCONE PO WERYFIKACJI

Nazwa 71 Obszar 7. Obowiazuje do 71 Status 1. Akcje
Profil domysiny Tozsamose 02.09.2021 [zarwierozony |
':‘1:3'?;:“‘" mr tgnn 06.09.2021 E’f; fﬁjou [zarwienozony
ggia;vzl?ienia do odczytu tgf{ 06.09.2021 /m
Doracea yzscyiny o 06.09.2021 [Zarwigsozony

Nawigacja ~

Dane dotyczace tosamosci

Profile powiazane z kontem

Utytkowane profile innych kont

Zarzadzane konta padmiotéw

Administratorzy konta

OPCIE

Dodaj profil do konta
Wyszukiwanie Ll
F a wys. a

| Wyczysc ‘

Rysunek 131 - Profile konta - lista profili

3. Dla wybranego profilu zamknietego w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego |

4. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Aktywu;.
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@ Ikona zamykajaca profil konta -+ Aktywuj

5. W wyswietlonym oknie Aktywacja profilu konta wpisz uzasadnienie aktywacji profilu konta.

Aktywacja profilu konta

Uzasadnienie

Rysunek 132 - Aktywacja profilu konta

6. Potwierdz che¢ aktywowania profilu konta wybierajgc przycisk Aktywuj profil.

Niektére profile mogg wymagac wypetnienia dodatkowych pdl np. Numer
licencji.

8.3. Uzytkowane profile innych kont

W celu wyswietlenia listy uzytkowanych profili innych kont wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl
2. Zostanie wysSwietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

Sposdéb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje MoJA TOZSAMOSC.
W panelu Nawigacja wybierz przycisk Uzytkowane profile innych kont.

Wyswietli sie lista Uzytkowane profile innych kont. Lista petni funkcje jedynie informacyjna
i nie daje mozliwosci wykonania jakiejkolwiek akcji.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad profilow uzytkowanych w ramach konta

_ Moja tozsamos¢ s 1
pr— 2] -
- M.” wosa KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych Nazwisko Imie (D)

Zar:

@ a7 ®
\— 2 \ - . N o . .
Wiasciciel konta 1] Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamosc
Imig Nazwisko imig.nazwisko Profile powiazane z kontem
. I Usytkowane profile innych kont I
Zarzadzane konta 0sob fizycznych

konta podmiotow

zy konta

UZYTKOWANE PROFILE INNYCH KONT

Identyfikat
entyRKator  \wiagciciel konta 11 Obszar 14 Profil 11 Typ konta 1L Stan konta T
konta T, Mozesz

INFORMACJA ~

zukac uzytko

wyszukiwania w paneks v

e profile podajac fraze
wania,

681 Imie Nazwisko2 Totsamos¢ Profil domyiny osoBA AKTYWNE
T0Z DOMYSLNY FIZYCINA —

Wyszukiwanie - |

Fraza wyszukiwania

Wyszukaj

— }

Instrukcje Polityka cookies (_Zgtos blad

Rysunek 133 - Uzytkowane profile innych kont

8.4.Zarzadzane konta 0séb fizycznych

( Wersja systemu: 1.5.32-2021071

Jesli jestes uzytkownikiem profilu domysinego konta osoby fizycznej oraz jego administratorem masz
mozliwos¢ zarzadzania kontem innego uzytkownika poprzez logowanie w kontekscie innego konta i

wybranie aplikacji MoJA TozsAmMOSC.

W celu zalogowania sie w kontekscie innego uzytkownika wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
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= zg SPRAWIEDLIWOSCI | Pg"“"":‘bl'“"y]'(‘fz
e KRZ - Krajowy Rejestr Zadiuzonych

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Skorzystaj z dostepnych ustug oraz informacji

Wyszukiwanie podmiotow i Wyszukiwanie wspéinikow spotek

Wyszukiwanie sktadnikéw masy
osobowych

upadfosci

Tablica obwieszczen

przegladanie postepowari

Wyszukiwanie doradcow
restrukturyzacyjnych

Fundusze i i
ropeishiego Fundustu Sotectnago rogram Operacymy Wiedza Edukags Rotwd; Europejskie “ UTa' E:nro&?ska
‘Wiedza Edukac)s Razwey g el

Rysunek 134 - Okno portalu publicznego KRZ

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

@ Sposéb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Po zalogowaniu sie do systemu wyswietli sie okno Wybierz konto. System pozwala nam wybrac
w jakim kontekscie chcemy sie zalogowac.

SPRAWIEDLIWOSCI | Modut Tezsamosc

Wybierz konto

Nazwisko Imie

MNazwisko Imie2

Rysunek 135 - Wybranie kontekstu logowania

Strona | 86



Fundusze Rzeczpospolita SPR AW IEDL IWOSE Unia Europejsk
AN MW 5ka
Europejskie - Polska - [ — D vpuhi Funduss Spolesory

Vel ol Rduranty

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i JJ rEcCcCco

SPRAWIEDLIWOSCI
: rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND

Ikona konta osobistego, logowanie w kontekscie samego siebie.

@ Ikona konta osoby fizycznej, ktérej jesteSmy administratorem.

5. W wyswietlonym oknie PORTALU APLIKACYINEGO uruchom aplikacje M0oJA TOZSAMOSC.

6. Zostanie wyswietlone okno Podglgd danych konta, okno to jest analogiczne do logowania
w kontekscie samego siebie.

Logujac sie jako uprawniony uzytkownik innego konta w panelu Nawigacja
dostepne s3 jedynie trzy opcje: Dane dotyczqce tozsamosci, Profile powigzane
Z kontem oraz Administratorzy konta.

Funkcje Uzytkowane profile innych kont, Zarzqdzane konta osob fizycznych
oraz Zarzgdzane konta podmiotow nie sg dostepne w panelu Nawigacja.

Funkcje dostepne w panelu Nawigacja zostaty opisane:
e Dane dotyczace tozsamosci w rozdziale 8.1

e Profile powigzane z kontem w rozdziale 8.2,

e Administratorzy konta w rozdziale 8.6.

— SR AW . Moja tozsamosc @y = Nazwisko Imig2
= SPRAWI D”“OSH | KRZ - Krajowy Rejestr Zadluzonych A B Nazwisko Imig o

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad danych konta

Nawigacja

INFORMACIJE O KONCIE

Wiasciciel konta Nazwa uzytkownika (login) @ Stan konta *  Dane dotyczace tozsamosci

Profile powiazane z kantem

Nazwisko Imig 2 nazwisko.imie2 Aktywne
Administratorzy konta
Potwierdzony adres poczty elektronicznej Potwierdzanie logowania
nazwisko2.imie2@email.com Zmien Niewymagane
WNIOSKI O ZMIANE DANYCH
G Wyszukiwanie
e Rodzaj wniosku 11 Data utworzenia 11 Data weryfikacji 7| Sposéb weryfikacji 11 Status 7. Akcje
Zmiana lub potwierdzenie
~
984 adresu poczty 10.08.2021 10.08.2021 POTWIERDZENIE ZATWIERDZONY R s
elektronicznej Mozesz wyszukac wniosek o zmiane danych tozsamosci
podajac fraze wyszukiwania lub status wniosku
w panelu wyszukiwania.

Rysunek 136 - Moja Tozsamos¢ w kontekscie konta osoby fizycznej
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Dane uzytkowanego konta.

Uzytkownik Uprawnienia

Nazwa: Nazwisko Imig
Login: imie.nazwiskoo
Identyfikator: 681

Nazwa: MNazwisko Imig2
Identyfikator: 1

Po nacisnieciu na nazwe profilu wyswietli sie okno Informacje o uzytkowniku
- Uzytkownik, ktéry zostat podzielony na dwie sekcje Dane uzytkownika oraz

e
) INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Dane uzytkownika

Dane uzytkowanego konta

ZAMKNI]

Uzytkownik Uprawnienia

Uprawnienia ROLE_EXTERNAL_ACCOUNT
role: ROLE_TOZ-ADMKONTA
TOZ-ADMWKONCIE

W oknie Informacje o uzytkowniku — Uprawnienia wyswietla sie lista
uprawnien i rél uzytkownika/administratora konta.

I @ INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

ole uzytkownika/administratora konta
Nazwisko Imig2

ZAMKNIJ

8.5.Zarzadzane konta podmiotow

Jesli jestes uzytkownikiem profilu domyslnego konta podmiotu oraz jego administratorem masz
mozliwos¢ zarzgdzania kontem podmiotu poprzez logowanie w kontekscie danego podmiotu

i wybranie aplikacji MoJA TOZSAMOSC .

W celu zalogowania sie w kontekscie podmiotu wyko

naj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.

2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY

KRZ.
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Rysunek 137 - Okno portalu publicznego KRZ

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

@ Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Po zalogowaniu sie do systemu wyswietli sie okno Wybierz konto. System pozwala nam wybrac
w jakim kontekscie chcemy sie zalogowad.

SPRAWIEDLIWOSCI | Modut Tozsamos¢

Wybierz konto

Portal jest przez

Unia Europejska
Europeishs Furdusz Saoleczy

Projekt wspatfinansowany przez Unig Europejsk ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spatecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwj.

Rysunek 138 - Wybranie kontekstu logowania
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Ikona konta osobistego, logowanie w kontekscie samego siebie.

(7

Ikona podmiotu, ktérego jesteSmy administratorem.

5. W wyswietlonym oknie PORTALU APLIKACYJNEGO uruchom aplikacje MoJA TOZSAMOSC.

6. Zostanie wyswietlone okno Podglgd danych konta, okno to jest analogiczne do logowania

w kontekscie samego siebie.

Logujac sie jako uprawniony uzytkownik konta podmiotu w panelu
Nawigacja dostepne sg jedynie trzy opcje: Dane konta podmiotu, Profile
powigzane z kontem podmiotu oraz Administratorzy konta podmiotu.

Funkcje Uzytkowane profile innych kont, Zarzqdzane konta osob fizycznych
oraz Zarzgdzane konta podmiotdw nie sg dostepne w panelu Nawigacja.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO PODMIOTU

Podglad danych konta podmiotu

— Moja tozsamosc Nazwa firmy
>
@ DAL B (Y | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych L o

INFORMACJE O KONCIE PODMIOTU Nawigacja
= T
(=) — | (&)
\@ Wiasciciel konta 1988 2/ tan konta *  Dane konta podmiotu
Nazwa firmy Aktywne Profile pos z kontem podmiotu

Administratorzy konta podmiotu

Adres poczty elektronicznej oczekujacy na potwierdzenie Zmien

nazwafirmy@mail.pl Wyslij kod aktywacyjny

DANE IDENTYFIKACYJNE
Identyfikator 1! Wartosé 11 Paristwo nadania 1.

Globalny identyfikator podmiotu prawnego 202109071110 | NiE DoTYCZY

WNIOSKI O ZMIANE DANYCH

Dla tego konta nie utworzono jeszcze zadnego wniosku o zmiane danych. Wyszukiwanie

INFORMACJA

Rysunek 139 - Moja Tozsamos¢ w kontekscie podmiotu

8.5.1. Zgtoszenie potrzeby zatozenie konta podmiotu

W celu ztozenia zgtoszenia o zatozenie konta podmiotu uzytkownik musi by¢ zalogowany w kontekscie
wtasnego konta. Tylko wtedy w bloku Nawigacja, bedzie dostepna pozycja Zarzqdzane konta
podmiotéw. Aby ztozy¢ wniosek o zatozenie konta podmiotu postepuj wedtug nastepujacych krokow:

1. Uruchom przegladarke i otworz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.
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Sposdéb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Po zalogowaniu sie do PORTALU APLIKACYJNEGO uruchom aplikacje M0oJA TOZSAMOSC.
5. Wybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzgdzane konta podmiotow.

— " P Moja tozsamosc o, y ]
- M)I IWoscl | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad kont pedmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

Wiasciciel konta 81 Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamosci

Imig Nazwisko imie.nazwiskoo Profile powiazane z kantem
Uzytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizyeznych

«  Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy kenta

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

INFORMACJA ~
Mozesz wyszukat konto podmiotu podajac fraze
wyszukiwania w panelu wyszukivania kont
podmiotow.

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow.

Nie znaleziono kont podmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

Wyszukiwanie kont podmiotéw

ZGLOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

o OPCJE

wnio:l’cu u Rodzaj potrzeby 7. Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia T/ Data weryfikacji 11 Status 1) Akcje
Zglos potrzebe =

Rysunek 140 - Zarzqdzane konta podmiotow

5. W panelu OPCIE wybierz przycisk Zgtos potrzebe, nastepnie pozycje Zatozenia konta

.
podmiotu.
ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW
Namer OPCIE
T Rodzaj potrzeby 7. Nazwa podmiotu T, Data utwerzenia 11 Data weryfikacji 11 Status 11 Akcje
Zgto$ potrzebe
APPLE POLAND
3 — Zatozenia konta podmiot
430 g;f;f:;ﬁ onta e Crona 07.09.2021 [0 xoreirv | s o pacmen
ODPOWIEDZIALN... Do;lamat administratora konta
podmiotu
Zatozenie konta g Odwotania administratora konta
429 podmiots Test 07.09.2021 07.09.2021 ; Odivelan
APPLE POLAND Zamkniecia konta podmiotu
Zatozenie konta SPOLKA Z 5
928 podmiotu OGRANICZONA 07.09.2021 07:09.2021 : Wybierz... v
ODPOWIEDZIALN...
Status zgtoszenia
Zatozenic konta APPLE POLAND SP o :
427 podmiotu Zoo 07.09.2021 07.09.2021 3 Wybierz... v
Whyszukaj
| Wyczysé |

Rysunek 141 - Wniosek o zafozenie konta podmiotu

Strona |91




Fundusze
Europejskie
Wercir fdulacih Rosey

Rzeczpospolita Pl SPRAW TN WS Unia Europejska
- Polska ' —_— Ewropaii Funduss Ssotrg oy

SPRAWIEDLIWOSCI

Umowa numer 7 z dnia 25 marca 2020 — Budowa, utrzymanie i
rozwoj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych.

ClJ I 2CO

POLAND

6. Woyswietli sie okno Zgtoszenie potrzeby zatoZenia konta podmiotu, formularz ten sktada sie z 5

sekcji:

a. Informacje o koncie:

INFORMACJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

ZGOSZENIE POTRZEBY ZAtOZENIA KONTA PODMIOTU

Tworzenie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu.

Nawigacja

Wr6¢ do podgladu kont podmiotéw

681 Nazwa uzytkownika (login) |

imie.nazwiskoo

Rysunek 142 - Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu — Informacja o koncie

b. Dane identyfikacyjne konta podmiotu:

Adres poczty elektronicznej

Identyfikator

Adres poczty elektronicznej

Nazwa podmiotu

Identyfikator

Nazwa podmiotu

Forma prawna

Identyfikator

Forma prawna

Siedziba

Identyfikator

Siedziba

Numer KRS

Identyfikator

Numer KRS

DANE IDENTYFIKACYJNE KONTA PODMIOTU

INFORMACJA ~

Mozesz dodac kolejne dane identyhikacyjne konta
podmictu za pomaca przycisku Dodaj identyfikator.

Wartosé

Wartos¢

Wartos¢

Wartosc

Wartoié Paristwo nadania
~ Palska

Rysunek 143 - Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu - Dane identyfikacyjne konta podmiotu

c. Zataczniki:

ZAEACZNIKI

Dodaj plik zatacznika

Nie dotaczono zatacznikéw

INFORMACJA

Rysunek 144 - Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu - Zatqgczniki

d. Administratorzy:
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ADMINISTRATORZY

Dodaj administratora

Nie przypisano administratora

INFORMACJA -~

W zgtoszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu
naledy zawrze informacie o co najmniej jednym
istratorze konta podmiotu

stratora do tworzonego konta
podmiotu, uzyj przycisku Dodaj administratora.

Rysunek 145 - Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu - Administratorzy

e. Uzasadnienie:

UZASADNIENIE

Tresc uzasadnienia

INFORMACJA ~

Jezeli nie dotaczasz do zgtoszenia dokumentow

potwierdzajacych um vanie do

reprezentowania podmictu niebedacego osoba
fizyczna, poniewas jest mozliwe stwierdzenie
umocowania na podstawie wykazu lub innego rejestru
do ktérego Minister Sprawied|iwosci ma dostep droga
elektroniczna, powotaj sie na te okolicznosé w tresci
uzasadnienia.

Aby skompletowaé zgloszenis, nalezy podaé: co
najmnie] jeden identyfikator podmictu niebedacego
os0ba fizyezna, jedno konto administratora oraz
uzasadnienie.

Rysunek 146 - Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta podmiotu - Uzasadnienie

7. W sekcji Dane identyfikacyjne konta podmiotu wypetnij dostepne pola:

Tabela 17 - Dane identyfikacyjne konta podmiotu

Pole

Adres poczty elektronicznej

H Znaczenie

Wopisz adres poczty elektronicznej, ktorg postuguje sie podmiot.

Nazwa podmiotu

Wpisz nazwe podmiotu.

Forma prawna

Siedziba Siedziba podmiotu
Z listy rozwijanej mozna wybrac rodzaj identyfikatora np. NIP lub
Identyfikator Krai Y R .J SJ d y ! y P
Numer rajowy Rejestr Sgdowy.
KRS Wartos¢ Dla wybranego identyfikatora wpisz jego numer.
Panstwo nadania Wybierz Panstwo, ktére nadato wybrany identyfikator.

(7

W celu dodania wiecej niz jednego identyfikatora wybierz przycisk + Dodaj
identyfikator, wyswietli sie dodatkowe pole Dodawany identyfikator. Okres|
rodzaj identyfikatora, podaj warto$é oraz panstwo nadania.

Dodawany identyfikator

Identyfikator Wartos¢ Paristwo nadania

Wybierz... v Wybierz.

W przypadku checi usuniecie identyfikatora z listy wybierz przycisk usuniecia.
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8. W sekcji Zatgczniki dodaj zatgcznik zewnetrzny naciskajgc przycisk Dodaj zatgcznik.
W wyswietlonym oknie systemowym wybierz dokument, ktdry chcesz zataczyc.

Do zgtoszenia powinny by¢ dotgczone dokumenty Swiadczace o uprawnieniu
0s6b do sktadania takiego zgtoszenia. Zgtoszenie potrzeby zatozenia konta jest
weryfikowane przez uprawniony do tego organ wytacznie pod katem
uprawnienia osdb sktadajgcych zgtoszenie do reprezentowania podmiotu.

ZAEACZNIKI

Dodaj plik zatacznika

Nie dotaczono zatacznikow

€ Open X
4 Bl > ThisPC > Desktop v 0 Search Desktop »p
Organize v New folder B M @
[ This PC &) 9fe157c8-1c9c-4c8c-baT3-5a1df2d1579 | [2] Uzasadnienie
I Deskiop 5 import_1_LW
= i rt_1_SMU
2 Documents (5l Fmport.
5 import 2 LW
& Downloads 5] import_2_sMU
D Music @)TesT
&1 Pictures (@] TEST.docx
B Videos v [BTEsT
File name: [Uzassdnienia v‘ Wszystkie pliki v
Okno systemowe

INFORMACJA ~

Jezelina
ktorego Minis
elektroniczna, nie mo:
umocowania do samodzielnego reprezentowania
podmiotu niebedacego osoba fizyczna. powinienes

ierdzi¢ Twojego

do reprezentowania podmiotu
ego osoba fizyczna, potwierdzajace

nia zgtoszenia
ieniu podmiotu

2 2 tym umocowanie
zania administratorw konta podmiotu
niebgdacego osoba fizyczna

ia podmiotu
e osoby, chyba

erdzi¢ na
pod: L g0 rejestru, do ktorego
Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga

elektroniczna,

Jezeli zataczone zostana elektroniczne kopie (skany.

zdjecia) wiasnore
podpisy, oryginaty dokumentéw powinny zostac
dorgczone niezwtocznie do Mini
Al Ujazdowskie 11, 00-950 V

awiedliwosci

Wielkos¢ pojedynczego pliku zatacznika nie moze
przekroczyc 10 MB.

Akceptowane typy plikéw: txt, odt, doc, doc, rtf, pdf,
ipe. jpeg. gif. giff, iff, xIs, xlsx, xml, png, ods.

Kliknij tutaj, aby pobra¢ wzér petnomocnictwa do
zgtoszenia zatozenia konta.

Rysunek 147 - Wniosek o zafozenie konta — Zatqczniki

(7

ods.

Zataczony plik nie moze przekroczy¢ 10 MB oraz moze posiadaé nastepujgce
formaty: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf, jpg, jpeg, gif, giff, tiff, xlIs, xIsx, xml, png,

e Usun —usuniecie zatgcznika z listy.

Dla zataczonego dokumentu dostepne sg 3 akcje:

e Zmien opis —Zmiana opisu zatacznika,

e Pokaz — Podglad zatacznika, w przypadku zatgcznikéw tekstowych
nastgpi pobranie dokumentu na dysk komputera,

9. W sekcji Administratorzy dodaj administratora podmiotu naciskajgc przycisk Dodaj

administratora. Wypetnij dostepne pola:
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Dodanie inis do konta pedmi

Identyfikator konta administratora

Nazwisko

Rysunek 148 - Dodanie administratora do konta podmiotu

Tabela 18 - Dodanie administratora do konta podmiotu - opis pol

Pole Znaczenie

Identyfikator konta administratora jest nadawany przez system automatycznie podczas
zaktadania konta. Mozna go sprawdzi¢ naciskajgc na imie i nazwisko zalogowanego
uzytkownika. W zaktadce Uzytkownik bedzie podany Identyfikator.

Identyfikator konta

administratora .
e INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Nazwa: Nazwisko Imie

e.nazwiskoo

Identyfikator:

Imie Wopisz imie administratora

Nazwisko Wpisz nazwisko administratora

10. Wybierz przycisk Dodaj. Na liscie Administratorzy wyswietli sie wiersz z dodanym
administratorem.

ADMINISTRATORZY

A e INFORMACJA ~

W zgloszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu
nalezy zawrzeé informacie o €o najmniej jednym
Identyfikator konta 11 Imie 11 MNazwisko 7L Akcje przysztym administratorze konta podmiotu.

Aby doda¢ administratora do tworzonego konta
681 Imie Nazwisko Usuri podmiotu, uzyj praycisku Dodaj administratora.

Rysunek 149 - Administrator konta podmiotu - lista

@ Do konta podmiotu moze by¢ przypisanych kilku administratoréw.
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11. W sekcji Uzasadnienie wypetnij pole Tres¢ uzasadnienia, a nastepnie w celu przekazania
whniosku do weryfikacji wybierz przycisk Przekaz do weryfikacji.

UZASADNIENIE

Tresc uzasadnienia INFORMACJA A

Uzasadnienie

WSKAZOWKA

Aby przekazat zgtoszenie do weryfikadji, wybierz
przycisk Przekaz do weryfikacji

PODSUMOWANIE

Przekaz do weryfikacji

‘ Zrezygnuj z edycji zgtoszenia |

Rysunek 150 - Administrator konta podmiotu — Uzasadnienie z podsumowaniem

12. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Przekaz w oknie Wymagane
potwierdzenie.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz przekazac zgtoszenie do organu
uprawnionego?

Przekazane zgtoszenie mozna wycofac przed jego weryfikacja

W Organie uprawnionym.
Przekaz Anuluj

Rysunek 151 - Komunikat potwierdzajqcy ztoZenie potrzeby

System umozliwia réwniez rezygnacje z edycji zgtoszenia, w tym celu patrz
rozdziat 8.5.2.

13. Na liscie Zgfoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotdw i ich administratoréw zostanie dodany
nowy wiersz ze ztozonym zgtoszeniem o statusie Zarejestrowane.
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— Rodzaj potrzeby 1 N drmiotu Tl Data ut a1l Dat fikacji 71 Status T Akej
) odzaj potrzeby 1. lazwa podmiotu ata utworzenia ata weryfikacji atus 1. je
433 Zafuzgnlc konta Mowa firma 07.09.2021 ‘ ZAREJESTROWANE |
podmiotu e e i El|
APPLE POLAND
Zatozenie konta SPOLKAZ
432 podmiotu OCRANICZONA 07.09.2021 DO KOREKTY |
ODPOWIEDZIALNOS...
Zatozenie konta
431 Sodmiotu Test 07.09.2021 07.09.2021
APPLE POLAND
Zatozenie konta SPOLKAZ
430 podmiotu OGRANICZONA 07.09.2021 07.09.2021
ODPOWIEDZIALNOS...
b oM 5

Rysunek 152 - Lista zgtoszenia potrzeb dotyczace kont podmiotdw i ich administratoréw

8.5.2. Rezygnacja z edycji zgtoszenia

W celu zrezygnowania z edycji wniosku w trakcie jego wypetniania wykonaj nastepujacg akcje:

1. W panelu Podsumowanie u doty zgtoszenia wybierz przycisk Zrezygnuj z edycji zgtoszenia.

UZASADNIENIE

Tre¢ uzasadnienia

INFORMACIA v |

PODSUMOWANIE

Przekaz do weryfikacji

I Zrezygnuj z edycji zgtoszenia I

Rysunek 153 - Zrezygnuj z edycji zgtoszenia

2. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Zrezygnuj w oknie Wymagane

potwierdzenie.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zrezygn

owac z edycji zgtoszenia?

Wprowadzone zmiany zostang utracone.

Rysunek 154 - Komunikat potwierdzajgcy rezygnacje z edycji zgtoszenia

3. Gtéwne okno aplikacji zostanie zamkniete, a wypetnianie zgtoszenia zostanie przerwane
bez zapisywania.
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@ Czynnos¢ ta mozna wykonaé w kazdym momencie wypetniania zgtoszenia.

8.5.3.  Korygowanie wprowadzonych danych w zgtoszeniu

Ztozone zgtoszenie zostaje przekazane do weryfikacji z rejestrem KRS i KEP, w trakcie weryfikacji status
zgtoszenia to Zarejestrowane. W przypadku niezgodnosci danych identyfikacyjnych z rejestrem
KRS i KEP zgtoszenie zmienia status na Do korekty. Aby skorygowac dane identyfikacje w ztozonym

zgtoszeniu wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

@y Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Woybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzqgdzane konta podmiotéw.

— y Al AV Moja tozsamosé 0 :=: 5 ol

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad kont podmiotdw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

Wtasciciel konta Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tozsamesci

Profile por z kontem

Imig Nazwisko imie.nazwiskoo
Usytkowane profile innych kont

Zarzadzane konta oséb fizyeznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

INFORMACIA ~

Mozesz wyszukac konto podmiotu podajac fraze
wyszukiwania w panelu wyszukiwania kont

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow.
Nie znaleziono kont podmiotdw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

podmiotéw

Wyszukiwanie kont podmiots

Rysunek 155 - Zarzqdzane konta podmiotow

5. Na liscie Zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotow i ich administratorow dla zgtoszenia
o statusie Do korekty w bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.
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ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW
Numer . e 4 ~ 3
p Rodzaj potrzeby 11 Nazwa podmiotu 7L Data utworzenia T, Data weryfikacji 7. Status 11 Akcje

whiosku 71
439 Zaloz.cnm konta APPLE POLAND SPZ O 16.09.2021 |m‘

podmiotu (8] |

Zatozenie konta APPLE POLAND SPZ O
438 Codmioty o 16.09.2021 16.09.2021

Zamknigcie konta .
23 odmiota podmiot0l 03.08.2021 03.08.2021
352 Zatozenic konta test 30.07.2021

podmiotu

B b [5 v

Rysunek 156 - Zgtoszenie o statusie Do korekty

@ Ikona menu podrecznego |

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Koryguj, aby wyswietli¢ zgtoszenie

do skorygowania.

@ lkona koryguj & Koryguj

7. System wyswietli okno Korygowanie zgtoszenia, formularz ten sktada sie z 8 sekcji:

a. Informacje o koncie oraz o zgtoszeniu:

KORYGOWANIE ZGEOSZENIA

Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu

INFORMACIJE O KONCIE ZGtASZAJACEGO

Wiasciciel konta Nazwa uzytkownika (login}

Imie Nazwisko nazwisko.imie

INFORMACIJE O ZGEOSZENIU

Numer zgtoszenia

439

Data utworzenia
16.09.2021
Uzasadnienie

Nowa firma

Nawigacja

Wroc do podgladu kont podmiotow

Rysunek 157 - Korygowanie zgfoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Informacja o koncie oraz zgfoszeniu
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b. Zgtoszone dane podmiotu:
ZGEOSZONE DANE PODMIOTU
Identyfikator 1. Wartosé¢ 11 Panstwo nadania 1.
Nazwa podmiotu APPLE POLAND SPZ0 O [meporveay |
Forma prawna SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA [ nieporvezy |
Siedziba Gdarisk [ meporvezy |
Adres poczty elektronicznej applefirma@test.tst [ nieporvezy |
Numer KRS 0000266411 [ Pouska |
NIP 5222826950 [Pouska |
E 10 v
Rysunek 158 - Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Zgfoszone dane podmiotu
c. Administratorzy:
ADMINISTRATORZY
Identyfikator konta 1. Imie 11 Nazwisko 11 Wynik weryfikacji 7. Status 7L
1 Super501 User501 :gaﬁtlodtirr‘:lglor\:?lka istnieje, jest aktywne i ma /m
Rysunek 159 - Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Administratorzy
d. Zataczniki:
ZAEACZNIKI
Nazwa pliku Opis Akcje
Uzasadnienie.txt Plik zatacznika Uzasadnienie.txt Pobierz
Rysunek 160 - Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Zatqczniki
e. Wynik weryfikacji:
WYNIK WERYFIKACJI
Informacia INFORMACJA ~

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w ,Zgtoszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu” 3 danymi zapisanymi w KRS lub CRP KEP. Ré2nice zostaty
zaznaczone kolorem czerwonym.

WERYFIKACJA KRS
Identyfikator 70 Wartos¢ 11 Paiistwo nadania 1. Korekta
Siedziba WARSZAWA
Numer KRS 0000266411
NIP 5272523849

ro

Mozesz skorygowac zgtoszone dane podmiotu za pomoca
przyciskow Zastosuj dostepnyeh w kolumnie Korekta
wyniku weryfikacji KRS (Krajowego Rejestru Sadowego) lub
CRP KEP [Centralnezo Rejestru Podmiotéw - Krajowe]
Ewidencji Podatnikéw)

Rezultat zastosowania korekt jest widoczny na panelu
prezentujacym zatwierdzane dane podmiotu

Rysunek 161 - Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Wynik weryfikacji
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f. Zatwierdzane dane podmiotu:
ZATWIERDZANE DANE PODMIOTU
Identyfikator 11 Wartosé¢ 11 Panistwo nadania T} Status 11
Nazwa podmiotu APPLE POLAND SPZ0 O [meporvezy | [[wiioskowany |
e SPOLKAZ OGRANICZONA [ |
A [MOsKOwANY |
Siedziba Gdarisk [ e porvezy | [ wnioskowany |
Adres poczty elektronicznej applefirma@test.tst ‘VNIE oorvezy | [ wioskowany |
Numer KRS 0000266411 POLSKA [[wiioskowany |
NIP 5222826950 [whioskowany |
RN
Rysunek 162- Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Zatwierdzane dane podmiotu
g. Uzasadnienie:
UZASADNIENIE
Tres¢ uzasadnienia INFORMACJA ~
Nowa firma zgtoszenia wymaga korekty

danych zgtaszanego podmiotu oraz podania uzasadnienia.

PODSUMOWANIE

Wylij zgloszenie
Wycofaj zgloszenie

l

Anuluj korygowarnie zgtoszenia ‘

Rysunek 163 - Korygowanie zgtoszenia potrzeby zatozenia konta podmiotu — Uzasadnienie

8. W sekcji Wynik weryfikacji w zwigzku ze stwierdzonymi rozbieznosciami pomiedzy danymi

zawartymi w ,,Zgtoszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu”, a danymi zapisanymi w KRS lub
CRP KEP zostaty zaznaczone rdéznice kolorem czerwonym.

WYNIK WERYFIKACJI

Informacja

zaznaczone kolorem czerwonym.

WERYFIKACJA KRS

Identyfikator 71

Nazwa podmiotu

Siedziba

Numer KRS

NIP

Wartos¢ 1.

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w ,Zgtoszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu” a danymi zapisanymi w KRS lub CRP KEP. Réznice zostaty

Paristwo nadania 11

ODPOWIEDZIALNOSCIA
WARSZAWA
0000266411

5272523849

CAPITAL PART 16 SPOLKA Z OGRANICZONA

‘ NIE DOTYCZY ‘

‘ NIE DOTYCZY ‘

‘ POLSKA |

‘ POLSKA I

Korekta

Rysunek 164 - Rdznice zaznaczone kolorem czerwonym

9. W sekcji Korekta wybierz przycisk Zastosuj w celu zastosowania danych weryfikacji KRS:
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WYNIK WERYFIKACJI

Informacja

zaznaczone kolorem czerwonym.

WERYFIKACJA KRS

Identyfikator 7.

Nazwa podmiotu

Siedziba

Numer KRS

NIP

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w ,Zgt

iu potrzeby ia konta pod

Wartos¢ 1.

CAPITAL PART 16 SP’C‘)t.KA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

WARSZAWA
0000266411

5272523849

Panstwo nadania 1.

‘ NIE DOTYCZY ‘

‘ NIE DOTYCZY ‘

‘ POLSKA

‘ POLSKA |

iotu” a danymi zapisanymi w KRS lub CRP KEP. Réznice zostaty

Korekta

Rysunek 165 - Zastosowanie wartosci z weryfikacji KRS

10. W sekcji Zatwierdzane dane podmiotu zostaty zastosowane korekty i oznaczone zéttym

statusem Skorygowany.

ZATWIERDZANE DANE PODMIOTU

Identyfikator 1.

Nazwa podmiotu

Forma prawna

Siedziba

Adres poczty elektronicznej

Numer KRS

NIP

Wartosc 11

CAPITAL PART 16 SP{){:KA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

SPOLKA Z OGRAN ICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

WARSZAWA
applefirma@test.tst
0000266411

5272523849

Paristwo nadania 1.

‘ NIE DOTYCZY ‘

l NIE DOTYCZY ‘

‘ NIE DOTYCZY ‘

‘ NIE DOTYCZY ‘

POLSKA

l POLSKA I

Status 71

‘ SKORYGOWANY i

‘ WNIOSKOWANY ‘

‘ SKORYGOWANY i
‘ WNIOSKOWANY ‘
‘ WNIOSKOWANY ‘

‘ SKORYGOWANY ‘

Rysunek 166 — Rezultat zastosowania korekt

11. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Podsumowanie wybierz przycisk

Wyslij zgtoszenie.

UZASADNIENIE

Treé¢ uzasadnienia

Nowa firma

INFORMACJA

PODSUMOWANIE

Wyslij zgtoszenie

Wycofaj zgloszenie

I

Anuluj korygowanie zgloszenia

Rysunek 167 - Panel podsumowanie - Wyslij zgtoszenie
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@ Akcja ta wymaga potwierdzenia po przez wybranie przycisk Wyslij.

12. Korygowane zgtoszenie zmieni status na Odrzucone, a w jego zamian pojawi sie nowe
ze skorygowanymi danymi na liscie zgtoszen.

ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

N B
"m' e Rodzaj potrzehy 1) Nazwa podmiotu 1. Data utworzenia T. Data weryfikacji 71 Status 1. Akcje
whiosku T
CAPITAL PART 156
Zatozenie konta SPOtKAZ

440 podmiotu OGRANICZONA ~ 1609.2021 |
ODPOWIEDZIALNOSC..

439 igmlc;t.s konta gPPLE FOLANDSPZO oo, 16092001

438 ii'd‘?il”t'ﬁ konta gPPLE POLANDSPZO . o0 16092001

23 igg‘li'l‘o'sﬁ‘c kenta podmiot01 03.08.2021 03.08.2021

[t]> w5~

Rysunek 168 - Lista zgfoszen potrzeb dotyczqcych konta podmiotow i ich administratorow

8.5.4. Wycofanie wprowadzonego zgtoszenia
Ztozone zgtoszenia o statusie Zarejestrowane lub Do korekty mozna wycofa¢ w tym celu wykonaj
nastepujgce czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

@ Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

4. Woybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzgdzane konta podmiotow.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad kont podmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne

INFORMACIJE O KONCIE

Wiasciciel konta [681] Nazwa uzytkownika (login)

Imie Nazwisko imie.nazwiskoo

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow.

Nie znaleziono kont podmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne

rozwdj Systemu Krajowy Rejestr Zadtuzonych. POLAND
LB Moja tozsamosc P
= M)l IWOSCL KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych Nazwisko Imig (D

Dane dotyczace tozsamosci
Profile powiazane z kontem
Utytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta os6b fizycznych
Zarzadzane konta podmiotéw

Administratorzy konta

INFORMACJA ~
Mozesz wyszukac konto podmiotu podajac traze
wyszukiwania w panelu wyszukiwania kont
podmiotow.

Rysunek 169 - Zarzqdzane konta podmiotow

5. Na liscie Zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotow i ich administratorow dla wybranego

zgtoszenia bloku Akcje wybierz ikone Menu podrecznego.

@ Ikona menu podrecznego :

6. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Wycofaj, aby wycofac ztozone zgtoszenie.

@ Ikona wycofaj . Whycofaj

7. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Wycofaj w oknie Wymagane

potwierdzenie.

Wymagane potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz wycofac zgtoszenie o numerze 4327

Tej operacji nie bedzie mozna cofnad.

Rysunek 170 - Komunikat potwierdzajgcy wycofanie zgfoszenia
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8. Zgtoszenie wycofane zmieni swéj dotychczasowy status na Wycofane.

ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW I ICH ADMINISTRATOROW

Numer . . ) . ™ - .
i Rodzaj potrzeby 11 Mazwa podmiotu T/ Data utworzenia T, Data weryfikacji 7| Status 11 Akcje
Zatozenie konta APPLE POLAND [ |
434 podmictu SPOLKA 07.09.2021 | ZAREJESTROWANE |
Zatozenie konta
433 podmictu MNowa firma 07.09.2021 07.09.2021 WYCOFANE

Rysunek 171 - Zmiana statusu wycofanego zgtoszenia

8.5.5.

Zgtoszenie potrzeby dodania administratora konta podmiotu.

W celu ztozenia zgtoszenia o administrowanie kontem podmiotu wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.

3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

7

Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany

Ww rozdziale 7.2.

4. Woybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzgdzane konta podmiotéw.

KONTO UZYTKOWNIKA

INFORMACJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

| V F i3
— Moja tozsamosc 0, 1
= SPRAWIEDLIWOSCI | Vi Ko Relsste adiseger Nazwisko Imie (1)

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Podglad kont podmiotow, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow. INFORMACJA ~
Nie znaleziono kont podmiotow, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne. Mozesz wyszukac konto podmiotu podajac traze
wyszukiwania w panelu wyszukiwania kont

Nawigacja ~
[ee1] .e Nazwa uzytkownika (login) Dane dotyczace tosamoici

imie.nazwiskoo Profile powiazane z kontem
Uzytkowane profile innych kont
Zarzadzane konta oséb fizycznych
o Zarzadzane konta podmiotow

Administratorzy konta

podmiotow.

Rysunek 172 - Zarzgdzane konta podmiotow

5. W panelu OPCJE wybierz przycisk Zgtos potrzebe, nastepnie pozycje Dodanie administratora
konta podmiotu.
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ZGLOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW
Numer OPCIE
| Rodzaj potrzeby 7. Nazwa podmiotu 7. Data utworzenia 11 Data weryfikacji 11 Status T Akcje
Zglo$ potrzebe ~
APPLE POLAND
zeni 5 T — Zatozenia konta podmioty
430 iz;oﬂii:tlﬁ konta (SDPGOR%’GSZONA 07.09.2021 | P— ‘ atozenia konta podmiotu
ODPOWIEDZIALN.... Do;m?la administratora konta
podmiotu
429 iz;o;‘cgtli konta Test 07.09.2021 07.09.2021 : I(Jj:;;:lloat\::a administratora konta
APPLE POLAND Zamknigcia konta podmiotu
Zatozenie konta SPOLKAZ -
428 podmiotu OGRANICZONA 07.09.20214 07092021 i Wybierz... v
ODPOWIEDZIALN...
Status zgtoszenia
Zatozenie konta APPLE POLAND SP . :
3 Wybierz... -
427 podmiotu Z0.0. 07.09.2021 07.09.2021 i yolerz
Wyszukaj
‘ Wyczysc ‘

Rysunek 173 - Dodanie administratora konta podmiotu

Dodawaé¢ administratora moze istniejgcy administrator, bez potrzeby
korzystania z zgtoszenia potrzeby dodania administratora konta podmiotu.
Zgtoszenie jest dedykowane sytuacji, gdy konto podmiotu utracito wszystkich
swoich administratoréw.

6. Wyswietli sie okno Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu.

7. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Wyszukiwanie konta podmiotu
wypetnij dostepne polai wybierz przycisk Wyszukaj, aby wyszukaé podmiot, dla ktérego chcesz
dodac¢ administratora.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW =3
Wiasciciel konta [Leet ] Nazwa uzytkownika (login) | WS 86 Bt NGt pEdmIotow ‘
Imig Nazwisko imie.nazwiskoo
KONTO PODMIOTU DO ADMINISTROWANIA
INFORMACJA ~
Identyfikator  \arwa Numer KRS NIP Siedziba Stan konta
konta Wyszukaj konto podmiotu podajac wartos¢ wskazanego
) i podmiotu w panely
EXPORT CONSULT SPOEKA
88 ZOGRANICZONA _ 0000710342 5272829979 WARSZAWA AKTYWNE
ODPOWIEDZIALNOSCIA
Wyszukiwanie konta podmiotu
Identyfikator podmiotu
[~ -]
Wartosc
[ 5272829979 ‘
Paristwo nadania
Polska
| = |
ZAXACZNIKI
= = INFORMACJA ~
Dodaj plik zatacznika
Jezeli na podstawie wykazu lub innego rejestru, do ktérego
Nie dofaczono zatacznikow Minister Spravi ma dostep droga a. e

Rysunek 174 - Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu - Wyszukiwanie konta podmiotu
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konta podmiotu.

Podmiot mozna wyszukaé wg dostepnych identyfikatoréw: Numer KRS, NIP,
Identyfikator VAT, Numer w rejestrze podmiotéw, ldentyfikator ustugi
ptatniczej, Globalny identyfikator podmiotu prawnego oraz ldentyfikator

6. W sekcji Zataczniki wybierz przycisk Dodaj zatqcznik.

ZAEACZNIKI

Dodaj plik zatacznika

Nie dotaczono zatacznikow

€ Open X
4 > ThisPC > Desktop v © | Seach Desktop »
Organize v New folder - m @
= ThisPC " [9)9fe157c8-1c9c-AcBe-baT3-5a1df2d 15679 | [5] Uzasadnienie
B Desktop 5] import_1_tW
=  import_1_SMU
5 Documents (5l Tmport.
[5] import_2_tW
& Downloads 5] import_2_sMU
& Music @) TEST
&= Pictures @] TEST.docx
[ Videos v BTEsT
File name: [Uzasadnienie o] | Wazystide piii v
Okno systemowe

INFORMACJA ~

Jezeli na podstawie wykaz
ktorego Minister Spra

ub innego rejestru, do
vosci ma dostep droga
ierdzi¢ Twojego

elektroniczna, nie mo:
umocowania do samodzielnego reprezentowania
podmiotu niebedacego osoba fizyczna. powinienes
dokumenty podpisane przez osoby

ne do reprezentowania podmiotu

ego osoba fizyczna, potwierdzajace:

« Twoje umocowanie do dokonania zgtoszenia
potrzeby zatozenia konta w imieniu podmiotu
tym umocowanie

zania administratoréw konta podmiotu
niebedacego osoba fizyczng

umo e do reprezentowania podmiotu
niebedas

zeich n

pod: ejestru, do ktorego

Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga
elektroniczna

Jezeli zataczone zostana elektroniczne kopie (skany.
2djecia) awierajacych wiasnore
podpisy. oryginaty dokumentéw powinny zostac
doreczone niezwlocznie do Mini
Al Ujazdowskie 11, 00-950 V

awiedliwosci

Wielkos¢ pojedynczego pliku zatacznika nie moze
przekroczyc 10 MB.

Akceptowane typy plikéw: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf,
ipe. jpeg. gif, giff, iff, xIs, xlsx, xml, png, ods.

Kliknij tutaj, aby pobra¢ wzér petnomocnictwa do
zgloszenia zatozenia konta

Rysunek 175 - Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu — Zatqczniki

ods.

Zatgczony plik nie moze przekroczy¢ 10 MB oraz moze posiadaé nastepujace
formaty: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf, jpg, jpeg, gif, giff, tiff, xls, xIsx, xml, png,

& ™

Dla zatgczonego dokumentu dostepne sg 3 akcje:

e Zmien opis —Zmiana opisu zatgcznika,

e Usun —usuniecie zatgcznika z listy.

Pokaz — Podglad zatgcznika, w przypadku zatgcznikéw tekstowych
nastgpi pobranie dokumentu na dysk komputera,

7. W sekcji Administratorzy dodaj administratora podmiotu naciskajgc przycisk Dodaj

administratora. Wypetnij dostepne pola:
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Dodanie inis do konta pedmi

Identyfikator konta administratora

Nazwisko

Rysunek 176 - Dodanie administratora do konta podmiotu

Tabela 19 - Dodanie administratora do konta podmiotu - opis pol

Pole Znaczenie

Identyfikator konta administratora jest nadawany przez system automatycznie podczas
zaktadania konta. Mozna go sprawdzi¢ naciskajgc na imie i nazwisko zalogowanego
uzytkownika. W zaktadce Uzytkownik bedzie podany Identyfikator.

Identyfikator konta

administratora .
e INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Nazwa: Nazwisko Imie
Login: _imie.nazwiskoo

Identyfikator: 681

Imie Wopisz imie administratora

Nazwisko Wpisz nazwisko administratora

8. Woybierz przycisk Dodaj. Na liscie Administratorzy wyswietli sie wiersz z dodanym
administratorem.

ADMINISTRATORZY

A e INFORMACJA ~

W zgloszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu
nalezy zawrzeé informacie o €o najmniej jednym
Identyfikator konta 11 Imie 11 MNazwisko 7L Akcje przysztym administratorze konta podmiotu.

Aby dodat administratora do tworzonego konta
681 Imig Nazwisko Usuri podmiotu. uzyj przycisku Dodaj administratora

Rysunek 177 - Administrator konta podmiotu - lista

9. W sekcji Uzasadnienie wypetnij pole Tres¢ uzasadnienia, a nastepnie w celu przekazania
whniosku do weryfikacji wybierz przycisk Przekaz do organu uprawnionego.
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UZASADNIENIE

Tresc uzasadnienia

Uzasadnienie

INFORMACJA hd

WSKAZOWKA

Aby przekazat zgloszenie do organu uprawnionego, vybierz
praycisk Przekat do organu uprawnionego.

PODSUMOWANIE

Przekaz do organu uprawnionego

‘ Zrezygnuj z edycji zgtoszenia |

Rysunek 178 - Administrator konta podmiotu — Uzasadnienie z podsumowaniem

10. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Przekaz w oknie Wymagane

potwierdzenie.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz przekazac zgtoszenie do organu

uprawnionego?

Przekazane zgtoszenie mozna wycofac przed jego weryfikacja

w Organie uprawnionym.

g |

Rysunek 179 - Komunikat potwierdzajqcy zfozenie potrzeby

System umozliwia rdwniez rezygnacje z edycji zgtoszenia, w tym celu patrz
rozdziat 8.5.2.

11. Na liscie Zgfoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotow i ich administratoréow zostanie dodany
nowy wiersz ze ztozonym zgtoszeniem o statusie Zarejestrowane.

ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW
\':/::::Ir(u 1 Rodzaj potrzeby 1. Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia 1. Data weryfikacji 1.
EXPORT CONSULT
Administrowanie kontem  SPOtKAZ
M podmiotu OGRANICZONA ~ 07:09.2021
ODPOWIEDZIALNOS...
Zatozenie konta APPLE POLAND
as4 podmiotu SPOLKA 07092021

Status 1! Akcje

ZAREJESTROWANE

‘ ZAREJESTROWANE

Rysunek 180 - Lista zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotéw i ich administratoréw

8.5.6.

Zgtoszenie potrzeby odwotania administratora konta podmiotu.

W celu ztozenia zgtoszenia o odwotanie administratora kontem podmiotu wykonaj nastepujace

czynnosci:

1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.

2. Zostanie wysSwietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
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3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

7

Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ
w rozdziale 7.2.

zostat opisany

4. Woybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzqgdzane konta podmiotéw.

INFORMACJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

|
SPRAWIEDLIWOSCI |

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Podglad kont podmiotow, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow.

Nie znaleziono kont podmiotow, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

Moja tozsamosc
KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Nawigacja ~
[681] Nizwa Uzyiaiwniks (6gin) Dane dotyczace tozsamosci

Profile powiazane z kontem

imie.nazwiskoo
Uzy

Zarzadzane konta osob fizycznych
®  Zarzadzane konta podmiotow

Administratorzy konta

Nazwisko Imie (1)
23

tkowane profile innych kont

INFORMACJA ~
Mozesz wyszukac konto podmiotu podajac fraze
wyszukiwania w panelu wyszukiwania kont
podmiotow.

Rysunek 181 - Zarzqdzane konta podmiotow

5. W panelu OPCIE wybierz przycisk Zgtos potrzebe,

administratora konta podmiotu.

nastepnie pozycje Odwotania

ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

Numer "

whiosku 11 Rodzaj potrzeby 7.

430 Zatozenie konta
podmiotu

429 Zatozenie konta
podmiotu

428 Zatozenie konta
podmiotu

a27 Zatozenie konta

podmiotu

Zgtos potrzebe v

E

Zatozenia konta podmiotu

Dodania administratora konta ‘
podmiotu

Odwotania administratora konta
podmiotu

Status zgtoszenia

OPCJ
Nazwa podmiotu T. Data utworzenia 11 Data weryfikacji 7. Status Tl Akcje
APPLE POLAND
SPOEKAZ
OGRANICZONA 07.09.2021 [ookonexty |
ODPOWIEDZIALN...
Test 07.09.2021 07.09.2021
APPLE POLAND
SPOELKAZ
OGRANICZONA 07.09.2021 07.09.2021
ODPOWIEDZIALN...
APPLE POLAND SP

Wyszukaj

Wybierz... v

Wybierz... v

Zamkniecia konta podmiotu

Wyezysé ‘

Rysunek 182 - Odwotanie administratora konta podmiotu

6. Woyswietli sie okno Zgtoszenie potrzeby odwotania administratora konta podmiotu.

7. W obszarze komunikatow i opcji dodatkowych w panelu Wyszukiwanie konta podmiotu
wypetnij dostepne polai wybierz przycisk Wyszukaj, aby wyszukaé podmiot, dla ktérego chcesz
odwotac administratora.
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INFORMACIJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

Identyfikator

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

[le81] Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwiskoo

ODPOWIEDZIALNOSCIA

ZGtOSZENIE POTRZEBY ODWOLANIA ADMINISTRATORA KONTA PODMIOTU

Tworzenie zgtoszenia potrzeby odwotania administratora konta podmiotu.

KONTO PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY ZGtOSZENIE POTRZEBY ODWOANIA ADMINISTRATORA

s Nazwa Numer KRS NIP Siedziba
EXPORT CONSULT SPOtKA
88 Z OGRANICZONA 0000710342 5272829979 WARSZAWA

| Wréc¢ do podgladu kont podmiotow ‘

INFORMACJA
Stan konta

Wyszukaj konto podmiotu podajac wartos¢ wskazanego

podmiotu w panelu

AKTYWNE

Wyszukiwanie konta podmiotu

Identyfikator podmiotu

| NIP

Wartosé

[ 5272829979

Paristwo nadania

Polska

Wyszukaj

Wyczysc ‘

Rysunek 183 - Zgfoszenie potrzeby odwotania administratora konta podmiotu - Wyszukiwanie konta podmiotu

konta podmiotu.

Podmiot mozna wyszuka¢ wg dostepnych identyfikatoréw: Numer KRS, NIP,
Identyfikator VAT, Numer w rejestrze podmiotéw, ldentyfikator ustugi
ptatniczej, Globalny identyfikator podmiotu prawnego oraz Identyfikator

8. W sekcji Zataczniki wybierz przycisk Dodaj zatqcznik.

ZAEACZNIKI

Dodaj plik zatacznika

Nie dotaczono zatacznikow

v

O | Search Desktop

|-] Uzasadnienie

o] | Wszystide piii

€ Open
4 B > ThisPC > Desktop
Organize v New folder
I This PC 9fe157c8-1c9c-4c8e-baT3-5aldf2d 1579
I Deskop Ejimport 1w
o =) import_1_SMU
) Documents Eimport1.
[5 import_2_tw
& Downloads 5] import_2_sMU
b Music @TEST
&= Pictures g TEST.docx
B Videos v TEST
File name: | Uzasadnienie
Okno systemowe

Cancel

INFORMACJA

elektroniczna,

przekroczy¢ 10 MB.

zgloszenia zatozenia

Jezeli na podstawie wykazu lub innego rejestru, do
ktorego Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga
elektroniczna, nie mozna stwierdzi¢ Twojego
umocowania do samodzielnego reprezentowania
podmiotu niebedacego osoba fizyczna, powinienes
dotaczy¢ dokumenty podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania podmiotu
niebedacego osoba fizyczna, potwierdzajace:

+ Twoje umocowanie do dokonania zgtoszenia
potrzeby zatozenia konta w imieniu podmiotu
niebedacego osoba fizyczna, w tym umocowanie
do wskazania administratorow konta podmiotu
niebedacego osoba fizyczna

+ umocowanie do reprezentowania podmiotu
niebedacego osoba fizyczn przez te osoby, chyba
ze ich umocow:
podstawie wykazu lub innego rejestru, do ktérego
Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga

Jezeli zataczone zostana elektroniczne kopie (skany.
zdjecia) dokumentéw zawierajacych whasnoreczne
podpisy. oryginaty dokumentéw powinny zosta
doreczone niezwiocznie do Ministra Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

Wielkos¢ pojedynczego pliku zatacznika nie moze
Akceptowane typy plikow: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf,
ipg. ipeg. if, giff, tiff, xls, xlsx, xml, png, ods.

Kliknij tutaj, aby pobrac wzor petnomocnictwa do

anie mozna stwierdzi¢ na

konta.

Rysunek 184 - Zgtoszenie potrzeby odwotania administratora konta podmiotu — Zatqczniki
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ods.

Zataczony plik nie moze przekroczy¢ 10 MB oraz moze posiadaé nastepujgce
formaty: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf, jpg, jpeg, gif, giff, tiff, xls, xIsx, xml, png,

Dla zataczonego dokumentu dostepne sg 3 akcje:

nastgpi pobranie dokumentu na dysk komputera,
e Zmien opis —Zmiana opisu zatgcznika,
e Usun —usuniecie zatgcznika z listy.

e Pokaz — Podglad zatacznika, w przypadku zatgcznikéw tekstowych

9. W sekcji Odwotywany administrator wskaz administratora podmiotu naciskajac przycisk

Wskaz administratora. Wypetnij dostepne pola:

Rysunek 185 - Odwotanie administratora do konta podmiotu

Tabela 20 - Odwotanie administratora do konta podmiotu - opis pol

Pole

Identyfikator konta
administratora

Znaczenie

Identyfikator konta administratora jest nadawany przez system automatycznie podczas
zakfadania konta. Mozna go sprawdzi¢ naciskajgc na imie i nazwisko zalogowanego
uzytkownika. W zaktadce Uzytkownik bedzie podany Identyfikator.

© INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

MNazwa: Nazwisko Imie

Lozin: _imie.nazwiskoo
Identyfikator: 681

Imie

Wopisz imie administratora

Nazwisko

Whpisz nazwisko administratora

10. Wybierz przycisk Dodaj. Na liscie wyswietli sie wiersz ze wskazanym administratorem.
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ODWOLYWANY ADMINISTRATOR
Wskaz administratora
Identyfikator konta T, Imie 1. MNazwisko 7/ Akcje
681 Imig Nazwisko Usuri

Rysunek 186 — Odwotywany administrator - lista

11. W sekcji Uzasadnienie wypetnij pole Tres¢ uzasadnienia, a nastepnie w celu przekazania
whniosku do weryfikacji wybierz przycisk Przekaz do organu uprawnionego.

UZASADNIENIE

Trei¢ uzasadnienia

INFORMACJA

Uzasadnienie

WSKAZOWKA

Aby przekazac zgloszenie do organu uprawnionego, wybierz
przycisk Przekaz do organu uprawnionego.

PODSUMOWANIE

Przekaz do organu uprawnionego

‘ Zrezygnuj z edycji zgtoszenia |

Rysunek 187 - Administrator konta podmiotu — Uzasadnienie z podsumowaniem

12. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Przekaz w oknie Wymagane

potwierdzenie.

Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz przekazac zgtoszenie do organu

uprawnionego?

Przekazane zgtoszenie mozna wycofac przed jego weryfikacja

w Organie uprawnionym.

Rysunek 188 - Komunikat potwierdzajgcy ztozenie potrzeby

System umozliwia rowniez rezygnacje z edycji zgtoszenia, w tym celu patrz

rozdziat 8.5.2.

13. Na liscie Zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotow i ich administratoréow zostanie dodany
nowy wiersz ze ztozonym zgtoszeniem o statusie Zarejestrowane.
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ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

Numer S = ” 5 PRy et = %

Wiioaku 1l Rodzaj potrzeby 1. Nazwa podmiotu 11 Data utworzenia 1. Data weryfikacji 1. Status 11 Akcje
EXPORT CONSULT

Administrowanie kontem  SPOtKAZ

949 podmiotu OGRANICZONA 07.09.2021 ZAREJESTROWANE
ODPOWIEDZIALNOS...

434 ig:jonifgtiﬁ konta ?ESI{I'I(APOLAND 07.09.2021 | ZAREJESTROWANE

Rysunek 189 - Lista zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotéw i ich administratorow

8.5.7.

Zgtoszenie potrzeby zamkniecie konta podmiotu.

W celu ztozenia zgtoszenia o zamknieciu konta podmiotu wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
2. Zostanie wyswietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
3. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

(7

Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany

Ww rozdziale 7.2.

4. Woybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzgdzane konta podmiotéw.

KONTO UZYTKOWNIKA

INFORMACJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

I 5 3 iz
— Moja tozsamosc
— o
L\\“Dl IWOSCI | KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Podglad kont podmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne.

‘ 681 ‘ .c Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwiskoo

ZARZADZANE KONTA PODMIOTOW

Konto nie posiada zarzadzanych kont podmiotow.

Nie znaleziono kont podmiotéw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia administracyjne

Dane dotyczace tozsamosci
Profile powiazane z kontem
Uzytkowane profile innych kont

Zarzadzane konta oséb fizycznych

Zarzadzane konta podmiotow

Administratorzy konta

INFORMACJA ~
Mozesz wyszukac konto podmiotu podajac traze
wyszukiwania w panelu wyszukiwania kont
podmiotow.

Rysunek 190 - Zarzgdzane konta podmiotéw

5. W panelu OPCJIE wybierz przycisk Zgtos potrzebe, nastepnie pozycje Zamkniecia konta

podmiotu.
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Numer A

e Rodzaj potrzeby 7.

430 Zatozenie konta
podmiotu

429 Zatozenie konta
podmiotu

a28 Zatozenic konta
podmiotu

427 Zatozenic konta

podmiotu

Nazwa podmiotu T, Data utworzenia 71

APPLE POLAND
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALN...

07.09.2021

Test 07.09.2021

APPLE POLAND
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALN...

07.09.2021

APPLE POLAND 5P

700 07.09.2021

ZGLOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

Data weryfikacji T,

07.09.2021

07.09.2021

07.09.2021

Status
| o korexTy |

ODRZUCOME

Akcje

OPCJE

Zglos potrzebe ~

Zatozenia konta podmiotu

Dodania administratora konta ‘
podmiotu

Odwotania administratora konta
podmiotu

I Zamkniecia konta podmiotu I

Wybierz... v

Status zgtoszenia

Wybierz... v
Wyszukaj
‘ Wyczysc ‘

Rysunek 191 — Zamkniecia konta podmiotu

6. Woyswietli sie okno Zgtoszenie potrzeby administrowania kontem podmiotu.

7. W obszarze komunikatéw i opcji dodatkowych w panelu Wyszukiwanie konta podmiotu
wypetnij dostepne pola i wybierz przycisk Wyszukaj, aby wyszukaé podmiot, ktérego konto
chcesz zamknac.

INFORMACJE O KONCIE

Wiasciciel konta

Imie Nazwisko

Identyfikator

\onta Nazwa

KONTO PODMIOTU DO ZAMKNIECIA

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

ZGEOSZENIE POTRZEBY ZAMKNIECIA KONTA PODMIOTU

Tworzenie zgtoszenia potrzeby zamkniecia konta podmiotu

\ 681 \ Nazwa uzytkownika (login)

imie.nazwiskoo

Numer KRS NIP

EXPORT CONSULT SPOtKA
88 Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

0000710342 5272829979

Siedziba

WARSZAWA

Stan konta

AKTYWNE

Nawigacja

Wréc¢ do podgladu kont podmiotéw

| INFORMACJA v
‘Wyszukiwanie konta podmiotu
Identyfikator konta w systemie
[ee l

Identyfikator podmiotu

[ NIP % ‘
Wartos¢
[ 5272829979 l
Panstwo nadania

Polska

| Wyczyse |

Rysunek 192 - Zgfoszenie potrzeby zamkniecia konta podmiotu - Wyszukiwanie konta podmiotu

Podmiot mozna wyszuka¢ wg dostepnych identyfikatoréw: Numer KRS, NIP,
Identyfikator VAT, Numer w rejestrze podmiotéw, ldentyfikator ustugi
ptatniczej, Globalny identyfikator podmiotu prawnego oraz Identyfikator

konta podmiotu.

8. W sekcji Zataczniki wybierz przycisk Dodaj zatqcznik.
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ZALACZNIKI

Dodaj plik zatacznika

Nie dotaczono zatacznikéw

INFORMACJA ~

Jezeli na podstawie wykazu lub innego rejestru, do
ktorego Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga
elektroniczna, nie mozna stwierdzi¢ Twojego
umocowania do samodzielnego reprezentowania
podmiotu niebedacego osoba fizyczna. powinienes
dotaczy¢ dokumenty podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania podmiotu

osoba fizyczna,

@ Open X
4 B > ThisPC > Desktop v © | Search Desktop »
Organize v New folder By M @
I This PC " [ %fe157c8-1c9c-4c8c-baT3-5a1df2d15e79 | 5] Uzasadnienie niebed
; et [E] import_1_LW » umoco
= | import_1_SMU
[£] Documents =
[E] import_2_LW
& Downloads 5] import 2_SMU
& Music @ TEST
=] Pictures (8] TEST.docx
& Videos o TEST
File name; |Uzasadnienie | | Wszystide piii v
Okno systemowe

+ Twoje umocowanie do dokonania zgtoszenia
potrzeby zatozenia konta w imieniu podmiotu
niebedacego osoba fizyczna, w tym umocowanie
do wskazania administratoréw konta podmiotu

podstawie wykazu lub innego rejestru, do ktérego
Minister Sprawiedliwosci ma dostep droga
elektroniczna

Jezeli zataczone zostana elektroniczne kopie (skany.
zdjecia) dokumentéw zawierajacych whasnoreczne
podpisy. oryginaty dokumentow powinny zosta
doreczone niezwiocznie do Ministra Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa.

Wielkos¢ pojedynczego pliku zatacznika nie moze
przekroczyé 10 MB.

Akceptowane typy plikowe: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf,
ipg. ipeg. gif, giff, tiff, xls, xlsx, xml, png, ods.

Kliknij tutaj, aby pobra¢ wzor petnomocnictwa do
zgloszenia zatozenia konta

osoba fizyczna
nie do reprezentowania podmiotu

0 0soba fizyczna przez te osoby, chyba
ocowanie mozna stwierdzic na

Rysunek 193 - Zgtoszenie potrzeby zamkniecia konta podmiotu — Zatqczniki

(7

Zatgczony plik nie moze przekroczy¢ 10 MB oraz moze posiadaé nastepujace
formaty: txt, odt, doc, docx, rtf, pdf, jpg, jpeg, gif, giff, tiff, xls, xIsx, xml, png,

ods.

Dla zataczonego dokumentu dostepne s3 3 akcje:

e Pokaz — Podglad zatacznika, w przypadku zatgcznikéw tekstowych

nastgpi pobranie dokumentu na dysk komputera,
e Zmien opis —Zmiana opisu zatgcznika,

e Usun —usuniecie zatgcznika z listy.

9. W sekcji Uzasadnienie wypetnij pole Tres¢ uzasadnienia, a nastepnie w celu przekazania

whniosku do weryfikacji wybierz przycisk Przekaz do organu uprawnionego.

UZASADNIENIE

Tres¢ uzasadnienia

INFORMACIJA v

Uzasadnienie

WSKAZOWKA

Aby przekazac zgtoszenie do organu uprawnionego, wybierz
przycisk Przekaz do organu uprawnionego.

PODSUMOWANIE

Przekaz do arganu uprawnionego

Zrezygnuj z edycji zgtoszenia |

Rysunek 194 - Administrator konta podmiotu — Uzasadnienie z podsumowaniem

10. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Przekaz w oknie Wymagane

potwierdzenie.
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Wymagane potwierdzenie

Czy na pewno chcesz przekazac zgtoszenie do organu
uprawnionego?

Przekazane zgtoszenie mozna wycofac przed jego weryfikacja

w Organie uprawnionym.

Rysunek 195 - Komunikat potwierdzajgcy ztozenie potrzeby

System umozliwia rowniez rezygnacje z edycji zgtoszenia, w tym celu patrz
rozdziat 8.5.2.

11. Na liscie Zgtoszenia potrzeb dotyczgce kont podmiotow i ich administratoréw zostanie dodany

nowy wiersz ze ztozonym zgtoszenie o statusie Zarejestrowane.

ZGEOSZENIA POTRZEB DOTYCZACE KONT PODMIOTOW | ICH ADMINISTRATOROW

Nurmer
whiosku T.

Rodzaj potrzeby 1! Nazwa podmiotu T. Data utworzenia T, Data weryhkacji 71 Status 71 Akcje
EXPORT CONSULT

Zamkniecie konta SPOEKA 7 -

podmiotu OGRANICZONA 07.09.2021 il

ODPOWIEDZIALNOS...

Rysunek 196 - Lista zgtoszenia potrzeb dotyczace kont podmiotéw i ich administratoréw

8.6. Administratorzy konta

Obszar Administratorzy konta pozwala uzytkownikowi wyswietli¢ liste administratorow swojego konta
oraz dodac¢ (upowaznic) kolejne osoby do zarzgdzania jego kontem.

Aby wyswietli¢ liste administratorow konta wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.
3.

Uruchom przegladarke i otwdrz strone: https://krz.ms.gov.pl.
Zostanie wys$wietlone okno PORTAL PUBLICZNY KRZ.
W prawym gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Zaloguj.

@ Sposdb obstugi logowania uzytkownika systemu KRZ zostat opisany
w rozdziale 7.2.

Wybierz w panelu Nawigacja przycisk Zarzgdzane konta podmiotéw.
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MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie administratorami konta.

INFORMACJE O KONCIE

)
NS Wiasciciel konta

Imig Nazwisko

ADMINISTRATORZY KONTA

Identyfikator
konta 1} e

681 Imig

Nazwisko 1l

Nazwisko

[e1] ®

imie.nazwiskoo

Obowiazuje od 1

31.05.2021

Nazwa uzytkownika (login

Obowiazuje do 11 Stan konta 1.

AxTrwne |

Akcje

*  Administratorzy konta

OPCJE

Dodaj administratora do konta

Wyszukiwanie

:

8.6.1.

Rysunek 197 - Administratorzy konta

Dodanie administratora konta

W celu dodania kolejnego administratora do konta wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.6 — Administratorzy konta.

2. W panelu OPCIJE wybierz przycisk Dodaj administratora do konta.

MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

KONTO UZYTKOWNIKA

Zarzadzanie administratorami konta

INFORMACJE O KONCIE
(oY

o
A=/ Wiasciciel konta

Imig¢ Nazwisko

ADMINISTRATORZY KONTA
Identyfikator
konta T} Imig 14
681 Imie

Nazwisko 1.

Nazwisko

681 @

imie.nazwiskoo

Obowiazuje od 1!

31.05.2021

Nazwa uzytkownika (login

Obowizzuje do T Stan konta L

AKTYWNE

Akcje

Nawigacja ~

Dane dotyczace tozsamosci

Profile po z kontem

kont

e konta os6b fizyeznych
« konta podmiotow

«  Administratorzy konta

OPCIJE

Dodaj administratora do konta

Wyszukiwanie

B -

| Wyezyse

Rysunek 198 - Dodaj administratora do konta — przycisk

3. Wyswietli sie okno Dodanie administratora do konta. Wypetnij dostepne pola i wybierz

przycisk Dodaj.
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Dodanie administratora do konta

Identyfikator konta administratora

Nazwisko

Obowiazuje od Obowiazuje do

07.09.2021 dd.mm.rrrr

Uzasadnienie utworzenia

Rysunek 199 - Dodanie administratora do konta - formularz

Wypetnienie pola Obowiqzuje do spowoduje, ze zaktadka Uzasadnienie
zamkniecia bedzie obowigzkowa do wypetnienia.

4. Na liscie wyswietli sie kolejny wiersz z nowym administratorem.

ADMINISTRATORZY KONTA

Identyfikator

konta 1 Imie T Nazwisko 11 Obowiazuje od 7! Obowiazuje do 1!
1 Imig2 Nazwisko2 07.09.2021
681 Imig Nazwisko 31.05.2021

Stan konta 11 Akcje
| AKTYWNE ‘

| AKTYWNE ‘

Rysunek 200 - Administratorzy konta - lista

8.6.2.

Aby zamkng¢ uprawnienia administratora wykonaj ponizsze czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.6 — Administratorzy konta.

Zamkniecie uprawnien administratora konta

2. Na liscie Administratorzy konta dla wybranego administratora w bloku Akcje wybierz ikone

Menu podrecznego.

Ikona menu podrecznego

5

3. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zamknij, aby zamkngé mozliwosc

administrowania kontem.

Ikona zamknij

(7

X Zamknij
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4. Wyswietli sie okno Zamkniecie administrowana kontem wypetnij dostepne pola.
Zamkniecie administrowania kontem X
Data
07.09.2021 B
Zamknij teraz
Uzasadnienie
Uzasadnienie
Zamknij administrowanie
Rysunek 201 - Zamkniecie administrowania kontem
Tabela 21 — Zamkniecie administrowania kontem
Pole Znaczenie
Data Data zamkniecia profilu konta. Moze by¢ to data z przysztosci lub data dzisiejsza.
Zamknij teraz Zaznaczenie tej opcji spowoduje natychmiastowe zamkniecie profilu konta.
Uzasadnienia Pole, w ktérym wpisujemy tres¢ uzasadnienia.

5. W celu zamkniecia administrowania kontem wybierz przycisk Zamknij administrowanie.

6. Akcja ta wymaga potwierdzenia poprzez wybranie przycisku Zamknij w oknie Wymagane

potwierdzenie.

ADMINISTRATORZY KONTA

Ildentyfikator

Konta 1L Imie TL Nazwisko T Obowiazuje od Tl Obowiazuje do T!
1 Imig2 Nazwisko2 07.09.2021 07.09.2021
681 Imig MNazwisko 31.05.2021

Stan konta T, Akcje

AKTYWNE
AKTYWNE

Rysunek 202 - Administratorzy konta - zamkniecie uprawnien

8.6.3. Zmiana uprawnien administratora konta

W celu przywrdécenia uprawnien administratora wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Wykonaj kroki z rozdziatu 8.6 — Administratorzy konta.

2. Na liscie Administratorzy konta dla wybranego administratora w bloku Akcje wybierz ikone

Menu podrecznego.
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7

Ikona menu podrecznego =

3. W rozwinietym menu podrecznym wybierz ikone Zmien uprawnienia, aby zmienic
uprawnienia administrowania kontem.

7

Q T
Ikona zmien uprawnienia ~ Zmien o
uprawnienia

4. Wyswietli sie okno Zmiana uprawnieri administratora konta wypetnij dostepne pola.

Zmiana uprawnien administratora konta x

ldentyfikator konta administratora

1
Imie
Super501

Obowiazuje od

07.09.2021

Uzasadnienie utworzenia

Uzasadnienie

Nazwisko

User501

Obewiazuje do

B8 07.09.2021 i}

Zamknij teraz

Uzasadnienie zamkniecia

Rysunek 203 - Zmiana uprawnien administratora konta

Tabela 22 — Zmiana uprawnien administratora konta

Pole

Identyfikator
konta
administratora

‘ Znaczenie

Identyfikator konta administratora jest nadawany przez system automatycznie podczas
zaktadania konta. Mozna go sprawdzi¢ naciskajgc na imie i nazwisko zalogowanego

uzytkownika. W zaktadce Uzytkownik bedzie podany Identyfikator.

© INFORMACJE O UZYTKOWNIKU

Uzytkownik Uprawnienia

Mazwa: Nazwisko Imie

Logi imie.nazwiskoo

Identyfikator: 681
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Pole ‘ Znaczenie

Imie

Wopisz imie administratora.

Nazwisko Wpisz nazwisko administratora.

Obowigzujace od | Data, od ktérej obowigzuje uprawnienie administratora.

Data, do ktérej obowigzuje uprawnienie administratora.

Obowigzujace do | Pole pozostawione puste oznacza, ze uzytkownik ma przyznane uprawnienie

bezterminowo.

Zamknij teraz

administratorskiego

Zaznaczenie tej opcji spowoduje natychmiastowe zamkniecie uprawnienia

Uzasadnienie
utworzenia

Pole do wpisania tresci uzasadnienia utworzenia.

Uzasadnienie
zakonczenia

Pole do wpisania tresci uzasadnienia zakonczenia.

wczesniej miat odebrane uprawnienia.

Uzytkownik moze zmieni¢ uprawnienia w kontekscie wybranego
administratora wybierajgc przycisk Zmien uprawnienia. Opcja ta jest
dostepna dla aktywnego administratora oraz dla administratora, ktéry

5. W celu zmiany uprawnien administrowania kontem wybierz przycisk Zapisz.

ADMINISTRATORZY KONTA

Identyfikator . 3 Obowiazuje od Obowiazuje do
Eonta il Imie 11 Nazwisko 1| 1l 1

1 Super501 User501 07.09.2021 10.09.2021
681 Imie MNazwisko 31.05.2021

Stan konta

1 Akcje

| akrvwne |

| AkTvwne |

Rysunek 204 - Administratorzy konta - zmiana uprawnien
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